% ’ PHAM THE LONG (Téng Chui bién)

- ‘ DAOKIEN QUOC (Chu bién)

W' DUONG QUYNH NGA - DANG BICH VIET
CHUYEN DE HOCTAP

TINHOC 10

PINH HUGNG TIN HOC UNG DUNG

—

Wrs
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PHAM THE LONG (Téng Chu bién)
DAO KIEN QUOC (Chu bién)
DUONG QUYNH NGA - DANG BICH VIET

SHUJNENDEHOGIAE

DINH HUONG

ANHOGUNGDUNG

NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM
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Huéng dan sir dung sach

Muc tiéu: Gidp em biét sé dat duoc gi sau bai hoc.

Knoi dong: Gidp em nhan biét tac dung ca bai hoc béng cach két
néi nhiing tinh huéng thirc té véi néi dung bai hoc.

Ngi dung bai hoc:
Cac hoat dong: Gitp em tich cuc chi déng phat hién va kham pha
kién thirc.

@ Kién thire moi: Cung cép kién thirc moi clia bai hoc, gidp b sung
kién thirc nhdm dat duoc muc tiéu cla bai hoc.

Hop kién thie: Ghingdn gon hodc tém tat kién thire méi. Em co thé
dung hép kién thirc, cung véi bang giai thich thuat ng (& cudi sach),

dé 6n tap hodc tra ciru thuat ngtr méi.
@ Céau hoi: Gitp em cling cb, kiém tra mire @6 hiéu bai clia minh.

Gbm céc nhiém vu duoc chia nhé va huéng dén

THU’C HANH tung budce giup em tu duy, lén ké hoach va ap
dung cac kién thirc @& hoc dé thyc hanh hoan
thién du an.

Cubi mdi bai la phan luyén tap va van dung:
G6m nhiing cau héi, bai tap @& ctng cé kién thirc,
KT nang trong bai hoc.

Gbm nhiing cau hai, bai tap, yéu cau em van dung
céc kién thirc, ki nang da hoc dé giai quyét cac tinh
huéng trong cudc séng hodc tiép tuc nang cép san
pham Duy &n.

Hay bao quan, git gin sach gido khoa dé danh ting
cac em hoc sinh Iép sau!
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L&i néi dau

Cac em hoc sinh than mén,

Hién nay, trong bat ctr ITnh virc nao, kT nang tin hoc van phéng ciing la céng
cy can thiét cho tat ca moi ngudi. Nam viing va van dung linh hoat nhiing ki
nang tin hoc van phong la mét trong nhitng chia khoa quan trong gitip chung
tama ra canh clra budic vao ki nguyén sé.

Cubn Chuyén @é hoc tap Tin hoc 10 - Binh hudng Tin hoc ing dung duoc
bién soan nham gilip cac em nang cao ki nang st dung mét s6 phan mém tin
hoc van phong dé tao ra nhitng san pham sé thiét thurc va c6 chat irong. Vi vay,
ngoai viéc hé théng hoa va cling cé nhiing kién thirc cac em da duoc hoc trudc
day, Chuyén dé sé cung cép thém mét s6 kT nang tin hoc van phéng nang cao
théng qua viéc thuc hién mét du an hap dén va Ii thi — Du an quang ba dich
vy du lich, gi6i thiéu vé dep qué huong, dat nuéc, con ngudi Viét Nam tai Hoi
cho du lich Ba mién. Khi hoc Chuyén @é nay, méi nhém hoc sinh c6 thé déng
vai mét céng ty du lich, st dung cac céng cu tin hoc van phéng dé thirc hién cac
san pham clia du an qua ba giai doan:

Giai doan 1: Thiét ké Cam nang du lich v6i phan mém soan thao van ban.
Giai doan 2: Xay dung Chuong trinh tinh bao gié v6i phan mém bang tinh.
Giai doan 3: Truyén théng, quang ba dich vu du lich v&i phan mém trinh chiéu.

M&i bai hoc trong Chuyén @é déu hudng téi nhing kién thirc va ki nang
hitu ich. Céc em sé dugc chli dong tim hiéu, kham pha va van dung nhiing
céng cu clia phan mém soan thao van ban, phan mém bang tinh va phan mém
trinh chiéu dé hién thuc hoa cac  tudng clia minh vé Dy an néu trén mét cach
chuyén nghiép va day hap dan. Cling théng qua viéc thuc hién Du &n, cac em
con cé co héi rén luyén, nang cao kha nang tu duy té chirc, Iap ké hoach, phan
chia va quan li cong viéc hiéu qua cung cac ki nang lam viéc nhém, giao tiép,
thao luan, thuyét trinh, kinh doanh va khai thac, mé mang tri thirc, ... Chuyén dé
két thuc khi Dur &n hoan thién va ciing la lic cac em hoan toan lam chu nhiing
céng cy manh mé, thiét thurc clia tin hoc van phong, déng théi co thém céc ki
nang mém can thiét. Cac tri thirc va ki nang d6 sé theo cac em suét cudc doi,
gitip tao ra nhiing san pham sé thiét thuc phuc vu cong ddng va nang cao
hiéu qua céng viéc.

Méc du Chuyén dé duoc chia thanh ba phan gén véi ba giai doan thuc hién
mét dur &n xuyén suét, song méi phan van duoc bién soan dam bao co ban
doc lap d@é khong yéu cau phai hoc tat ca cac phan mét cach tuan tu.

Chic cac em cé nhitng gio hoc that hang say va bd ich!



https://blogtailieu.com/day-va-hoc/
https://blogtailieu.com/day-va-hoc/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/

J0y-eA-Aep/wod naljielbo|q 1e] as eiyd yoes

Rlog:..

Muc luc

Trang
Chuyéndéd1. - ) ,
THYC HANH LAM VIEC VOI1 CAC TEP VAN BAN 5
Bai 1. Lap dan y va dinh dang v6i cac cong cu nang cao 5
Bai 2. Trinh bay van ban véi dinh dang anh nang cao 1
Bai 3. Trinh bay van ban véi hinh khéi va hép van ban 16
Bai 4. Tao muc luc va xuét ban van ban 20
Chuyéndé2. A A A )
THUC HANH SU DUNG PHAN MEM BANG TINH 26
Bai 1. Tao dir liéu ban du voi cong cu dinh dang bang 26
Bai 2. Tao biéu mé&u khach hang véi hop kiém 33
Bai 3. Xay dung du toan véi ham diéu kién 37
Bai 4. Hoan thién duy toan v6i ham tim kiém 41
Bai 5. Thuc hanh téng hop va théng ké sé liéu @é quyét dinh béo gia 47
Bai 6. Tao va xuét bao gia voi ham théi gian 49
Bai 7. Kiém thlr, hoan thién va @éng géi san pham 52
Chuyén dé 3.
THUC HANH SU DUNG PHAN MEM TRINH CHIEU 55
Bai 1. Xay dung y tudng, cau triic bai trinh chiéu 55
Bai 2. Tao &n tugng v6i minh hoa bang video 61
Bai 3. Thu hut khach hang vei tro choi tuong tac 68
Bai 4. Hoan thién va xuat ban san pham truyén théng 73
Bang giai thich thuat ngtr 79



https://blogtailieu.com/day-va-hoc/
https://blogtailieu.com/day-va-hoc/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/

J0y-eA-Aep/wod naljielbo|q 1e] as eiyd yoes

Thuc hanh lam viéc vé
cac tépvanban

Al HOC NAY EM SE

LAP DAN Y VA DINH DANG VOI
CAC CONG CU NANG CAO

« Biét sir dung cac mau dinh dang va méu van ban c6 sin dé dinh dang van

ban chuyén nghiép, dep mét.

« Van dung céc cdng cu da hoc dé |én y tuéng va Iap dan y cho Cam nang du

lich ctia nhém.

Trong Chuyén @& hoc tap Tin hoc 10 - Binh huéng Tin hoc trng dung, chung
ta sé cling kham pha va sir dung céc céng cu cla Tin hoe van phéng dé thuc hién
Du an quang ba dich vu du lich, gidi thiéu vé dep qué hurong, dat nudc, con ngudi
Viét Nam. M&i nhém hoc sinh s& déng vai mét cong ty du lich, lua chon dja danh ma
céac em yéu thich @é gigi thiéu trong Dy an. San pham clia Dy an duoc thurc hién

qua ba giai doan:

Giai doan 1: Thiét ké Cam nang du lich v&i phan mém soan thao vén ban.

Giai doan 2: Xay dung Chuong trinh Bao gia v6i phéan
mém bang tinh.

Giai doan 3: Truyén théng, quang ba dich vu du lich
v6i phan mém trinh chiéu.

Két thuic ba giai doan, cac nhém sé bao céo, trung bay
san pham Dy an clia nhém minh tai “Hdi ch du lich Ba mién”
do 16p em 16 churc.

Chuing ta sé bét dau Giai doan 1 ngay bay gio' nhé!

Quan sat mét mau dan y clia Cam nang du lich tai
Hinh 1.1, em hay cho biét, can slr dung céac céng cu da

hoc nao clia phédn mém soan thao vén ban @é dinh dang
dugc van ban nhu vay.

MU CANG CHAIL
CAMNANG DU LICH

Hinh 1.1. Mdu dan y
C4m nang du lich

1. PHONG CACH TRINH BAY VAN BAN VA MAU DINH DANG

Viéc dinh dang van ban (Iwa chon phéng chlr, mau chir, c& chr, can 1&, khoang cach
gilra céc dong va doan van ban,...) phu thudc vao sé thich, tham mi clia méi ngui giéng
nhu phong cach théi trang ca nhéan hay trang tri nha clra. D& c6 mét van ban cé bé cuc
hop li, can déi, dep mét ta can chon "phong cach" trinh bay vén ban sao cho khoa hoc,

nhét quan, phu hop véi néi dung van ban va déi tuong ban doc.
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Dé dap ung yéu cau khoa hoc, nhat quan, moi cau phéan gidng nhau ctia mét van
ban cén cé dinh dang tvong déng dé co6 thé dé dang nhan dang, theo déi va quan li,

vi du:

— Tiéu @é chinh (Title): tén clia van ban, thudng duoc dinh dang néi bat nhat.

— Tiéu dé phu (Sub-titie): thuong sir dung dé giai thich, bd sung thém théng tin cho
tiéu dé ch[nh. Tiéu @& phu cling can duoc dinh dang khac biét so véi tiéu dé chinh
va cac phan con lai trong van ban.

— Muc chinh (Heading 1), Tiéu muc (Heading 2), Tiéu muc con (Heading 3)....:
méi van ban cé thé gém nhiéu muc. M&i muc chinh cé thé chira céc tiéu muc.
Méi tiéu muc cé thé chira cac tiéu muc con. Méiphan cdp mucnay nén cé dinh dang
khac v6i cac phan néi dung con lai (Normal) trong van ban va théng nhét trong toan

van ban dé dé phan biét tirng cap d6.

Tuy thuée vao thé loai, néi dung va @i twong ban doc ma van ban cén cé ciu tric
va dinh dang khac nhau.
Phan mém soan thao van ban cung cép cho ngudi ding mét sé méau dinh dang
doan van ban (Styles) & thurc hién cac dinh dang trén mét cach dé dang. Cac mau dé
bao gém kiéu cht, phéng chi¥, ¢& chir, mau sac, khoang cach dan dong, cach can 1&
va mét sé dinh dang khac.

Ta c6 thé ap dung cac mau dinh dang nay cho vén ban, tuy chinh chung theo
y thich, hoéc tao méi cac méu dinh dang cho riéng minh.

¥
| AaBbCCDc

| 1 Normal

AaBbCecDe
1 No Spac.

IAaBb(

Heading 1

WaBbCc AaBbCc
Heading 2 Heading 3

AaBbCc[|
Heading 4

Intense E..

Ad

Title

Strong

iAaBbC

Subtitie

Quote

AaBbCcDc  AaBbCcDt
Subtie Em.. _ Emphasis

AaBbCcD AaBbCeD| AaBbCcDi AaBbCc AsBaCcDr

Intence Q.. Subtle Ref.

M
( dung cho néi dung chinh cda van

3u dinh dang c6 tén la Normal, goi y ﬂp)
ban

Mau dinh dang cé tén la Heading
goi y ap dung cho cac muc chinh

D

g dung cho tiéu dé chinh

Mau dinh dang ¢ tén Ia Title, goi ¥ ig

Hinh 1.2. Céc méu dinh dang c6 sén
Chi tiét mau dinh dang duoc mé ta trong hop thoai Modify Style:

e

Hinh 1.3. Hop thoai Modify Style

Tén mau dinh dang

Cac dinh dang
cta méu
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M&u dinh dang trong Hinh 1.3 c6 tén la gi? Hay mé ta mét sé dinh dang clia méu dé:
phéng chi, ¢& chr, kiéu chi¥, mau ch, kiéu can &, khoang cach dan dong.

« MGt van ban cé thé co nhiéu céach dinh dang khac nhau, tuy thuge vao sé thich,
tham mf clia méi nguai. D& co dugc mét van ban mang tinh chuyén nghiép, can
dam bao tinh khoa hoc, nhét quan trong dinh dang.

« MA&u dinh dang la tap hop céc dinh dang duoc thiét ké sén cho phép sir dung
truc tiép hodc tuy chinh hay lam co s& dé tao mau dinh dang méi cho riéng
nguoi st dung.

@1. Chi ra tiéu @& chinh, tiéu dé phuy, cac muc, tiéu muc trong van ban tai Hinh 1.1.

2. Chi ra cac méu dinh dang s&n c6 trén Hinh 1.2 c6 thé ap dung cho tiéu dé chinh,
tiéu dé phuy, cac muc chinh va tiéu muc clia van ban tai Hinh 1.1.

2. QUAN Li CAC MUC, TIEU MUC BANG NGAN DIEU HUGNG

Khi cac muyc chinh, tiéu muc ctia van
ban duoc dinh dang bang méu dinh dang
Heading 1, Heading 2,... ta c6 thé quan li
chung trong muc Headings ctia ngan diéu
hudng (Navigation Pane) (Hinh 1.4).

[Hostdgng2 NN

Hinh 1.4 la néi dung trong ngan diéu
huéng clia mét van ban ve thuc don.
Hay quan sat va cho biét:

a) Dau la cac muc chinh dugc ap dung
méu dinh dang Heading 1?

b) Dau la cac tiéu muc duoc ap dung
mau dinh dang Heading 2?

Hinh 1.4, dn diéu h J
c) Pau la cac tiéu muc con dugc ap i Nq.,a’,’.ba': i

dung méu dinh dang Heading 3?

Khi &p dung méu dinh dang cho cac muc chinh, tiéu muc trong van ban, ta cé thé
quan li ching dé dang béng ngén diéu huéng.
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Lam thé nao dé thém vao danh sach mén &n trong thuc don & Hinh 1.4 mét mén
canh, vi du “Canh cua néu rau"?

THUC HANH

(Phén hudng dan If thuyét va thuc hanh trong séch sir dung bé tng dung van phong
Microsoft cua b Office 365 ndm 2021 dé minh hoa).

San pham dau ra clia chuyén @& nay la mét cuén Cam nang du lich nhdm gidi thiéu,
quang ba vé mét dia danh du lich ma nhém em yéu thich va lya chon dé gi6i thiéu dén
khach hang tai Hi cho du lich Ba mién.

Vé néi dung: Dé cung cap day dl thong tin t6i khach hang, Cam nang du lich can
c6 nhiing théng tin nhur vi tri dia li, dia hinh, thoi tiét, phong canh, van hoa, con ngudi,
am thuc,... clia dia danh d6.

V& hinh thirc: D& thu hut khach hang, can dinh dang, trinh bay Cam nang du lich dep
mét va hap dan voi cac théng tin khéng chi & dang van ban ma con cé cac hinh anh
minh hoa phu hop.

Van dung céc céng cy clia phdn mém soan thao van ban, nhém em sé tirng budc
hoan thién san pham nay qua cac tiét thuc hanh.

Luu y, khi thire hién Dy an, nén c6 mét bé tiéu chi chung dé danh gia két qua. Vi
vay, trudc khi bat dau, hay cung thao luan @& xac dinh mét bé tiéu chi danh gia san
phé&m dau ra clia chuyén dé nay nhu goi ¥ trong Bang 1.1 dudi day.

) Mire danh gia
Tiéu chi
ko4 Gisi Kha Trung binh Chua dat
Gidi thiéu dugc déy Gidi thiéu duoc tur | Chi gidi thiéu dugc | Chi gidi thiéu dugc
N6i duny du 7 thong tin nhu | 5 - 6 thong tin trong | duéi 3 - 4 thong tin | 1- 2 théng tin trong
g s ¢
ada trong yéu cau vé n()l yéu céy vé n:a dung | trong yeu cau vé ndi yéu céu vé n¢| dung
phdn dung cda san phdm | cia san pham dau dung cua san pham |cua san pham dau
daura ra daura ra
Trinh bay khoa hoc, | Cé dinh dang nhat |Chi co théng tin|So sai, trinh bay
Hinh c6 dinh dang nhét quan, c6 hinh anh |dang van ban, dinh | khéng dep, con
thire trinh | quan, khéng c6 16i | minh hoa phu hop, | dang phu hop, it 18i | nhiéu I& chinh ta
bay sén | chinh ta, co cac hinh bd cuc hop i, khéng | chinh ta (dui 518i) | (trén 5
pham anh minh hoa phu |6 18i chinh ta
hop vabo cuc hop li
Co nhimg yéu t6|Co yéu té sang tao, [Co tinh sang tao | Khéng cé tinh sang
Tinh sang tao, moi mé, | méi mé, déc dao | nhung khéng cao tao
sang tac | At pha trong ca néi | trong ndi dung hodc
ctia san | dung In hinh thire | hinh thire
pham
Tinh Pat mire @6 hoan | Dat muc dd hoéQ Pat mic d§ hoan Kéxm hoan lIhién.
chuyén thién cao, thé hién |thién kha, cé thé|thién trung binh, |thé hién s cau tha
ngh:ep sy cong phu, ti mi|hién sy cham chi|khongthéhién duoc |trong qua trinh thuc
o et trong qua trinh thuc | trong qua trinh thuc | sw cham chi trong | hién
phém hién hién qua trinh thuc hién

Béng 1.1

M4&u dénh gia sén phdm Cam nang du lich
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Rloga

Nhiém vu chung: Lap nhém, lua chon du &n va Iap dan y cho Cam nang du lich, dap

g cac yéu cau vé ndi dung cla san pham dau ra clia chuyén dé.

Nhiém vu 1: Lap nhém va lua chon Dy an.

Hudéng dan:

Buoc 1 Chia lép thanh cac nhém Dy n. M&i nhém co thé gdm 5 - 7 hoc sinh.

Buoc 2 Céac nhém thao luan, chon ra mét dia danh ma cac em yéu thich nhat dé gioi

thiéu trong Du an nay.

Buoc 3. Lény twong va lap ké hoach cho viéc thuc hién Dy an.

Nhiém vu 2: Soan thao dan y cho Cadm nang du lich clia nhém.

Hudéng dén:

Buoc 1. Tao mai va luu tép.

Tao mai va luu van ban voi tén Camnangdulich.<Tén nhém>.<Ngay tao>.docx.

Buoc 2 Dattiéu dé chinh, tiéu @& phu cho van ban.

— Tiéu @& chinh: Tén dia diém du lich nhém Iura chon dé gidi thiéu, vi du “Mu Cang Chai".

— Tiéu dé phu: Chon mét cau ngan gon, hap dan @ gisi thiéu vé dia diém d6, vi du
“Niém tu hao noi dia dau Té quéc”, hoac giéi thiéu vé muc dich clia van ban, vi du
“Cam nang du lich".

Buoc 3 Lap dan y cho Cam nang du lich.

Dua vao céac yéu cau vé ndi dung clia Cam nang

du lich nhur & mé ta trén, thao luan nhom dé xac Phan mém So dé tu duy o6 thé

dinh cac myc chinh va cac tiéu muc clia Cam nang giupgho viéc lap dan y cua em

dulich @8 Iap duorc dan y aly a0, Tiép theo, soan kil

théo vén ban dan y sao cho méi muc, tiéu muc la

mét doan van riéng biét.

V6i méi tiéu muc, chén vao céc doan van nham giai thich hodc mé ta du kién néi dung clia

tiéu muc d6, kém theo phan céng ngudi thuc hién.

Tiép tuc thuc hién cac nhiém vu sau dé

dinh dang cho dan y vira lap.

@uc chinh (Heading 1» (Tieu dé chinh (Tllle})
1)

Nhiém vu 3: Lua chon phong cach van " -
ban va xac dinh cac thanh phan cla MECANCK Tiéu dé phu
van ban. SRR (Subtitle)

Al

Huéng dan:

Thao luan nhém, xac dinh phong cach
dinh dang van ban ctia nhom:

Dan y Cam nang du lich clia nhém em
6 chu tric nhu thé nao? Pau la tiéu @é
chinh, tiéu @& phu, cac muc, tiéu muc va
phén néi dung van ban? Chi ré nhu trén
Hinh 1.5.

E=Ser— |

L] NGi dung van
ban (Normal)

. Tiéu muc

(Heading 2)

Hinh 1.5. Phén tich céu tnic cda véan bén
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Rlog:..

©
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Nhiém vu 4: Binh dang dan y bang cong cu Styles.

Hwéng dén: Dé phan mém soan thao van ban phan biét duoc cac thanh phan cau
tric trong dan ¥ nhu Hinh 1.5, c&n Iya chon mau dinh dang cho tieu @é chinh, tiéu dé
phu, muc chinh, tiéu muc va néi dung van ban 1an luot la Title, Subtitie, Heading 1,

Heading 2 va Normal. Cac méu dinh dang nay déu da duoc th|ét ké sén, dat trong
danh sach Styles trén dai Iénh Home. Tuy nhién, khéng phai mau nao cling c6 dinh
dang dung nhu ta mong muédn, chang han phéng chi khéng hé tro hién thi tiéng Viét
c6 déu. Ta c6 thé chinh stra lai ching nhu sau:

¢ 1- Nhay nut phai chuét vao méu cén chinh sira, chon Modify... (Hinh 1.6).

Jc 2. Hép thoai Modify Style
hlen ra nhu Hinh 1.3. Chinh stta | Aagpe~n. Asgke-n. AaRh( Q2
tuy y cac dinh dangxtrong Phan 5 Update Normal to Match Selection
Formatting. Vi du: ©3i phéng chtr Nort
thanh Times New Roman, tang A7 Modify..
Bogc gam cOichir: vzt Select All: (No Data)
Buoc 3 Nhay chudt chon OK dé

luu cac thay déi Hinh 1.6, Lénh Modify

Ap dung ba budc trén dé chinh sia 14n lugt cac méu dinh dang sé dung trong van
ban clia nhom: Title, Subtitle, Heading 1, Heading 2 va Normal.
Sau khi chinh stra cac mau dinh dang trén, héy ap dung chuing cho cac thanh phan clia
dan y. Cach thyrc hién nhu sau:
Budc 1: Chon doan van ban can ap dung mau dinh dang.

2. Nhay chuét chon mau dinh dang phi hop.
Hay nh¢ luu lai bai lam ctia em.

LUYEN TAP
M& ngan diéu huéng Navigation Pane bang cach nhan té hop phim Ctrl + F.
Khi ngén diéu huéng hién ra & bén trai man hinh soan thao nhu trén Hinh 1.4,
nhay chuét chon Headings.
_ Quan sat cAu trc clia Cam nang du lich hién thj trong ngan diéu huéng. Thao luan
@& bd sung, chinh stra va hoan thién dan y Cam nang du lich clia nhém em. Nhay chuét

vao tirng doan van trong ngan diéu hudng, theo déi sy thay ddi vi tri clia con trd
soan thao.

VAN DUNG

Sau khi dinh dang dan y bang céng cu Styles, em cé thé ap dung cac méau van
ban c6 sén bang céng cu Themes trén dai Iénh Design dé van ban thém dep mat
va chuyén nghiép.

Hay kham phé céach str dung cong cu Themes dé ap dung mét mau van ban yéu thich
cho san pham clia nhém.
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TRiINH BAY VAN BAN VOI
DINH DANG ANH NANG CAO

AU BAI HOC NAY EM SE
» Biét cac céng cu dinh dang anh néng cao dé trinh bay vin ban dep mt.

» Soan thao va trinh bay hap dan cac trang ndi dung cua Cam nang du lich
voi anh minh hoa.

@ Khi gi6i thiéu vé canh dep clia Mu Cang Chai

trong muc Cac diém dén khong thé bo I&, mét nhom
tac gia @a trinh bay trang van ban véi cac anh minh
hoa nhu Hinh 2.1. Hay quan sét va cho biét:

- €6 bao nhiéu anh trong van ban nay?

— Vi tri, hinh dang, kich thuéc clia chung nhu
thé nao?

Hinh 2.1. Méu trinh bay van bén

1. DINH DANG ANH NANG CAO

Dé anh trong van ban dugc ré rang, dep méat va hap dan, ta can quan tam
\\/) céc thuéc tinh co ban cla anh nhu vj tri, mau sac, huéng anh, khung vién va
céc hiéu tng cla anh,... Phdn mém soan thao van ban cung cép cac céng cu
giup thiét 1ap céc thuée tinh trén dé dinh dang anh dé dang nhu mong muén.

a) Chinh swa kich thwéce anh

Khi chén mét anh c6 sén vao van ban, @é phéng to hay thu nhé anh, ta cé thé
thiét 1ap kich thudc chiéu doc, chiéu ngang clia anh hodc cét xén anh khi muén loai
b phén anh khéng cén thiét.

Thiét Iap kich thudc chiéu cao

Thiét Iap kich thuoc chiéu réng

Lénh cdt xén anh

121 10 389em
2‘5 627 cm
" cop
B Crop to Shape >

AspectRatio > <—(Lénh cét xén anh theo ti 1& khung hinh )
B i —

& iy

Lénh cat xén anh theo hinh dang nhét dmh)

“—(Lénh cat xén anh dé lap day mét khung hinh)

Lénh cat xén anh dé vira mét khung hinh)

Hinh 2.2. Céc lénh chinh stra kich thude dnh

1
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Rloga

b) Ap dung mau dinh dang cho anh

M6t sé mau dinh dang cho anh trong nhém Iénh Picture Styles cho phép ta ap dung
cho cac anh @ chén vao van ban, twong tu nhu cach ap dung méu dinh dang cho

doan van ban da hoc ¢ Bai 1.

( Céc miu dinh dang anh dugc thiét ké san )
) 4

Thiét Iap khung vién cho anh

===

NE o N

Picture Styles

- 2 picture Border

/(Thiét 14p hiéu Ung cho anh)

% & picture Layout ~=ti—{ Thiét I14p b cuc cho anh

5|

Hinh 2.3. Cac méu dinh dang énh

¢) Biéu chinh mau séc, hiéu tng cua anh
Hinh 2.4 gi6i thiéu mét sé 1énh dé diéu chinh mau séc, hiéu tng clia anh:

(Xoé nén cua énh) (Biéu chinh d6 sang va dé tuong phan) ( Diéu chinh mau sic anh )
= |

{

{

=

Background v

| Remove | Corrections

Adpust

1 Color - ‘ i
B3 Artistic Ef v 63~

Ed Transparency © £ v

Hinh 2.4. Cac lénh diéu chinh mau séc, higu ung cda énh

Tao hiéu trng nghé thuat
: Lam anh trong suét >

S{r dung céc céng cu dinh dang néng cao @& dnh dang anh trong van ban dep va
hép dén hon, dat dugc myc dich (ruyen tai nm dung cling nhu minh hoa

2. VI TRi, BO cUC CUA ANH TRONG VAN BAN
@ a) Vi tri, bé cuc gitka anh va doan vin ban
Knhi chén anh vao vén ban, viéc thiét 1ap vi tri va lua chon b6 cuc tuong quan clia

anh d6i v&i phan chir viét trong van ban gidp trinh bay van ban dung véi muc dich,
mong muén clia ngudi soan thao. Bé thuc hién céc thiét Iap nay, nhém Iénh Layout co

sén cac kiéu trinh bay nhu liét ké trong bang du6i day.

12

Ngoai cach nhap vao sé do chiéu réng, chiéu cao ctia anh, c6 cach nao khéac dé
chinh stra kich thudc clia anh khéng? Hay mé ta cach thuc hién do.
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Rloga

Pat anh cung déng véi van ban. Anh sé di chuyén theo
IE' In line with text doan khi thém hoac bot van ban. Co thé di chuyén anh
sang cac dong tuy thich trong van ban.

Van ban bao xung quanh anh theo dang hinh vuéng. (*)
Square

Van ban bao xung quanh anh theo hinh dang ctia anh
()

Van ban khéng nhiing bao xung quanh anh, ma con lap
Through day khoang tréng (néu co) clia anh. (*)

Van ban luén nam & trén hoac du6i clia anh, khéng ndm
ETOP and bottom bén tréi hay bén phai clia anh. (*)

Bét anh ra sau van ban.
Behind text

Bat anh 1én tnrde van ban.
In front of text

(*): V6i cac kiéu trinh bay nay, ta dé dang di chuyén anh trong van ban hon so véi
kiéu In line with text.

b) Vj tri, bé cuc gitra cac anh trong vin ban

Quan sat cach trinh bay céc anh trong van ban bén
(Hinh 2.5) va van ban trong Hinh 2.1, hdy cho biét:

a) MGi vén ban cé bao nhiéu anh? 2 Cac diéin din khing the b
M6 g (e - Y B - Wt Mo

b) Vi tri cac &nh trong hai van ban cé dac diém gi
khac nhau?

Hinh 2.5. Méu trang van bén

Khi chén anh vao van ban, c6 thé sp xép dé chung tao thanh nhiéu I6p, xép
chéng |én nhau dé tang tinh thdm mf cla van ban bang cach sir dung cac lénh sau:

r——(i)l.ra anh dang chon Ién mét I6p trén )
Bl Bring Forward

% B & ‘_______—-(Dua anh dang chon [én lop trén cung)
ring to Front

D Bring in Fron of Text 4-—( Bua anh dang chon Ién trén van ban )

Hinh 2.6. Céc Iénh sdp xép Iop gilra énh vé van ban

13
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van ban.

a) Kiéu trinh bay cGa Anh 1 trong Hinh 2.7 14 gi?
b) Kiéu trinh bay ctia Anh 2 trong Hinh 2.7 1a gi?

2. Liét ké cac cong cu va mé ta cach thuc hién dé dinh
dang duoc hai anh nhu Hinh 2.7.

Hinh 2.7. V&n bén c6 minh

hoa béng hinh énh
@ THUC HANH

14

Nhiém vu chung: Soan thao cac trang Cam nang du lich v6i anh minh hoa.

Nhiém vu 1: Phac thao y tudng, phan tich va chuén bi céng cu.

Huéng dan:

— Céc nhém thao luan @é 1én ¥ twéng vé viéc st dung anh minh hoa cho cac trang,
xac dinh s6 luong anh & méi trang va bé cuc ctia chiing trén trang.

— Luu trtr cac anh nhém suu tdm duoc vao mét thu muc riéng trén may tinh hoac
thu muc dung chung truc tuyén dé dé quan Ii.

— Nén chon anh c6 kich thudc va d6 phan giai phi hop.

— Can luu y vé ban quyén clia anh, trich dan nguén ding theo quy dinh.

Nhiém vu 2: Thyc hién y tudng da thao luan.

Huwéng dén: Sau day la huéng dan cac thao tac can thuc hién @& chén va dinh dang
anh nhu méu & Hinh 2.1.

Buoc 1 Khoi dong phan mém soan thao
van ban, m& tép Camnangdulich.<Tén
nhém>.<Ngay tao>.docx. Di chuyén dén
trang can minh hoa bang anh.

Buoe 2 Chén anh vao van ban.

Trong tiét i thuyét, chung ta @& phan tich
Hinh 2.1 gdm 4 anh véi vj tri va bé cuc
nhu Hinh 2.8. D& lam dugc nhu vay, 1an
luot thuc hién cac thao tac sau: Hinh 2.8. M6 té vi ta, b6 cyc cac dnh
trong van bén mau tai Hinh 2.1
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Rlog:..

a) Chén va dinh dang anh nén (Anh s6 1):
— Chén anh bang céng cy da hoc.

Dé dinh dang kich thudc va di chuyén anh mét cach dé dang: Chon anh can dinh dang,
sau d6 chon dai Iénh nglr canh Picture Format, sau do:

— Thiét lap bé cuc gilra anh va doan van ban la Square (Hinh 2.9).

— Nhaép kich thudc clia anh

, chang han 14 cm » 19 cm (Hinh 2.9).

Picture Format

(@ Nhay chon lénh
Wrap Text trén dai lénh

B} st -
= -
Picture Format

n Line with

e

3 S Backoard ~ T
CHScectonfme v

- (3 Nhap kich thuec
2 cla anh

Tea

5 ste

(2) Nhay chon Square

Hinh 2.9. Déi 1énh ngir cénh Picture Format

— Ngoai ra, em co thé ap dung mét méu dinh dang duoc thiét ké san cho anh nay
bang cach chon anh can dinh dang va chon mau dinh dang cho anh nhu Hinh 2.3.

b) Chén va dinh dang ba &nh & I6p trén ciing (Anh s6 2, 3, 4).

— Cheén Anh s6 2 vao trang van ban, chinh stra kich thuéc cho phu hop va thiét 1ap
kiéu bé cyc la Square. Sau d6 duwa anh vé vj tri nhu trén Hinh 2.8,

Theo bé cuc @ phan tich, Anh s6 2 s& phai nam & I6p trén clia anh nén. Néu Anh s6 2
chua nam dng 16p nhu mong muén, can thire hién nhu sau @@ chinh stra lai:

(@ Chon Anh s6 2, sau d6 chon dai lénh Picture Format.
(@ Nhay chon Iénh Bring Forward (Hinh 2.6).
(3@ Nhay chon Bring to Front trong danh sach 1&nh hién ra.

— Tiép theo, sir dung céc Iénh trong nhom Iénh Picture Border dé& dinh dang mau vién,
khung vién thich hop cho anh.

Sau cac thao tac trén, chung ta c6 Anh s6 2 Ga dugc dinh dang kich thudéc, khung vién

va & dung vi tri nhu mau.

Thao tac twong tw véi Anh s6 3 va 4.

Hay nho luu lai bai lam clia em.

@ LUYEN TAP

Suu tam, tim kiém thém cac mau trinh bay van ban cé anh minh hoa tir Intemet
hodc tir cac cuén hoa bao, tap chi,... dé cé y twéng va thuc hién trinh bay cac trang
gi6i thiéu canh dep trong Cam nang du lich ctia nhém.

@ VAN DUNG

Tiép tuc thuc hién céc trang gioi thiéu vé dia li, van hod, con nguoi, am thuc clia
dia diém du lich clia nhom.

15
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TRINH BAY VAN BAN V01
HiNH KHOI VA HOP VAN BAN

AU BAI HOC NAY EM SE
» Biét sir dung cac cdng cu dinh dang hinh khéi va hép van ban.

» Soan thao cac trang ndi dung cua Cam nang du lich véi hinh khéi va hop
van ban

An: H6m nay nhém minh sé thao luén y tudng thiét ké
cac trang gioi thiéu vé am thuc. Minh muén céc trang nay
c6 thiét ké khac, méi mé hon cac trang da thuc hién.

Binh: Blng vay! Trong qua trinh stru tam anh tir Internet,
minh bat gap va thay rat thich phong cach thiét ké nhu hinh
bén. Néu nhém minh nhét tri, ching ta sé tiép tuc khai thac
céc cong cu clia phdn mém soan thao véan ban dé thuc hién.

Nhém em co cling ¥ tudng véi nhém An va Binh khong?

Hinh 3.1. Méu trinh bay
van ban

CAC CONG CU DINH DANG HINH KHOI
O cép Trung hoc co so, ta da biét, ngoai cac déi tugng co ban nhu chir viét,

\.\\/) hinh &nh, thi hinh khéi (shape) cling 1a mét déi trong thudng dugc sir dung dé

thyre hién cac y tudng thiét ké, gitip van ban phong phu, hdp dan va an tvong.
Cung v6i nhirng thude tinh tu'crng ¥ hinh anh nhu kich thudr, khung vién, vj tri, bé cuc
S0 V6i cac d6i tugng khac, hinh khéi co thém  mGt 6 thuéc tinh khacla hinh dang, mau nén.
Cb thé chen chi viét vao trong hinh khéi @& tao hép van ban véi nhing thuée tinh riéng
clia chiing nhu mau chit, c& chr, vi tri chir, huong chir va cac dinh dang khac. Duci day
1a cac nhém Iénh clia phan mém soan thao van ban gitp thurc hién dinh dang hinh khéi va
hép van ban.
a) Nhom Iénh dinh dang hinh dang cta hinh khéi
Hinh 3.2 gi6i thiéu mét sé 1énh dinh dang clia hinh khéi:

Thay ddi hinh dang
A}k??%:_ B Change Shape ‘> F—— cho hinh khéi
! - T ooDoQDDon dang chon

Lénh chén hinh
khéi vao van ban

C Basic Shapes
#f Chinh sira cac diém bao quanh] Goggrggggggg
RGBCO™

Lya chon hinh
dang méi cho hinh

hinh khéi dang chon dé thay ddi @@ﬁDOO
khoi dang chon

hinh dang cta hinh khéi (i

Hinh 3.2. Céc I§nh thao téc voi hinh khoi
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b) Nhém Iénh dinh dang van ban trong hép van ban
M6t s6 Iénh dinh dang hép vén ban dugc mé ta nhu Hinh 3.3 dudi day:

Cac méu dinh dang hép Dinh dang mau chir, mau vién chir va Binh dang huéng chir viét
van ban thiét ké sin kiéu chir nghé thuét trong hép van ban trong hép van ban

[| £ Shape Fill ¥ A A, 14 Text Direction g

@ . =l [~] 2 shape Outiine ¥ e A | i Aiign Text ¥
| @ shapekftectsy L styies A | | @ Create Link <—|
r_' WordArt Styles I

Shape Styles

| |
Cac méu dinh dang thiét ké san dé ap dung cho Binh dang Vi tri chir trong Taolidn kit
chir viét trong hép vén ban h6p van ban folda

Hinh 3.3. Cac lénh dinh dang hép van ban

c) Nhém lénh thiét Iap vi tri, b6 cuc

Cac Iénh thiét Iap vi tri, b6 cuc clia hinh khéi, hép van ban véi cac @6 tugng khac
trong van ban (hinh khéi khac, hép van ban khac, hinh &nh, ch viét,...) thuc hién
tuong ty nhu véi hinh anh @ hoc & Bai 2 (Hinh 3.4).

Quan sat Hinh 3.4, chi ra cac Iénh %m""" [Ty send Backward ~ I -
dé thuc hién thiét 1ap vi tri, b6 cuc AC Wrap Text ¥ CR SelectionPane 29~
cta hinh khéi, hop van ban trong [ Bring Forward ~ [B= Align v
van ban.

- s J Arrange

Hinh 3.4. Cac lénh thiét lap vi tri, bb cuc cua
céc doi tugng trong vén bén

+  Sau khi chén hinh khéi vao van ban, co thé sir dung cac cong cy clia phan mém i
soan thao van ban @é dinh dang chiing mét cach linh hoat, sang tao ,

+ 6 thé chén ch(r véao hinh khéi @& tao hop van ban va dinh dang hép van ban d6.
)

Quan sét Hinh 3.1. Hay cho biét:

1. Co nhiing d6i twong nao va sé lugng ting loai d6i tugng (cé bao nhiéu anh,
hinh khéi, hép van ban).

2. Nhan xét vé vi tri clia tirng d6i tuong, bé cuc clia ching so véi cac déi tirong con lai.
3. Chi ra cac cong cu dé thuc hién dinh dang cac déi tuong trong hinh.

THUC HANH

Nhiém vu chung: Soan thao cac trang clia Cam nang du lich v&i hop van ban,
hinh khéi.

17
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Nhiém vu 1: Phac thao ¥ twdng, phan tich va chuan bi céng cu.

Huwéng dén: Thao luan nhom dé 1én y twdng st dung cac anh, hinh khéi, hép van ban,
céch b6 cuc chung hop li va hép dén.

Hinh 3.11a mét trong nhing ¥ tudng thiét ké goi y.

Nhiém vu 2: Thiétké trang gi6i thiéu vé am thurc.

Huéng dén: Sau day la cac hudng dén thiét ké trang giGi thiéu vé am thuc nhu mau
tai Hinh 3.1.

Buoc 1. Xac dinh cac d6i tuong trén trang.

Nhur @4 thire hién trong Hoat dong & tiét li thuyét, ta thay réng, trang van ban nay bao gém
cac anh nén va hép van ban nhu sau:

DAI NGAN

Hinh khéi
RESTAURANT
Hop van ban - e

IR

Buroc 20 Chuén bj ba anh cé kich thudc va d6 phan giai tét, lién quan t6i am thuc néi
chung hay cac mén an tai diém du lich ctia nhém lam anh nén cho trang.

Buoc 3 Mo tép Camnangdulich.<Tén nhém>.<Ngay tao>.docx. Luu lai voi ngay
tao mai.
B 1- Chén I&n lugt cac anh nén va sép xép anh theo bé cuc nhu Hinh 3.1.

B ) Chén va dinh dang hop van ban. X o
a) Chen hép van ban o i
£ 2 3 g C
— Tao hép van ban ndm & I6p trén cla cac anh nén oY
nhu Hinh 3.1. [ Paste Options:
1. Cheén hinh khéi cht nhat dat & vj tri I6p trén anh 3
nén, di chuyén hinh khéi t6i vi tri chinh gitra nhu
Hinh 3.1. [A] AddTet
2. Chon hinh khéi vira chén, nhay nat phai chuét, X dit Points
?E%\?gz‘ Add Text trong danh sach Iénh hién ra Hink 3.5. Lénh Add Text
3. Con tré soan thao sé xuét hién bén trong hinh khéi, cho phép ta gé vao néi dung

gioi thiéu.
b) Binh dang hép van ban
— Dé dinh dang kich thuéc cho hdp van ban, ta thuc hién tuong tu nhu véi anh.
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- Bé dinh dang doan van ban, mau séc va khung vién clia hép van ban, chon doan
van ban trong hinh khéi can dinh dang réi thuc hién nhu sau:

(@ Chon méu dinh dang hop van ban (2) Chon dinh dang vi tri chir trong
thiét ké san hép van ban
1
o 7

T Rl o u,.\ - - S

(@ Chon mau sic va khung wén cla 3 Chon cac kiéu dinh dang
hép van ban chr phu hop

Hinh 3.6. Céc bude dinh dang hép van bén

Buoc 6 Chen, dinh dang va sép xép vi tri cac hinh ngéi sao nhu mau:

Hinh ngéi sao chinh la mét kiéu hinh khéi c6 sén trong céng cu chén hinh khéi clia
phén mém soan thao van ban. Thuc hién chén, dinh dang va sép xép bé cuc, vi tri cac
hinh khéi ngéi sao d6 theo cach tuong tu nhur trén.

Hay nhd luu lai bai lam cla em.

7)) Luven Tap
Tiép tuc hoan thanh Cam nang du lich clia nhém em Vvéi cac trang minh hoa béng

anh, hinh khéi va hép van ban. Suu tam cac méu thiét ké dep mat hoac tham khao cac
méau dudi day.

MU CANG CHAI

Hinh 3.7. Céc méu trinh bay van bén

@ VAN DUNG

Van dung kién thirc @ hoc, hay thiét ké ap phich theo mau goi y dudi day.

Hinh 3.8. Méu thiét ké ap phich 19
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EM SE

VAN BAN

» Biét tao muc luc cho van ban va xuat ban van ban dang .pdf.

TAO MUC LUC VA XUAT BAN

» Tao muc luc cho Cam nang du lich va xudt ban Cam nang du lich duéi

dang .pdf.

Em dé bao gio lam muc luc cho mét van ban
chua? Theo em, tao muc luc cho van ban cé tac

dung gi?

Trong bai hoc nay, ta sé kham pha cach
thirc tao muc luc tu déng va xuét ban van ban

dudi dang .pdf.

1. TAO MUC LUC CHO VAN BAN

Muc Iyc Ia mét trong nhiing thanh phan khéng thé thiéu déi véi mét van ban cé nhiéu
trang, nhiéu muc nhu sach, truyén hay tiéu luan,... Khi van ban da duoc céu tric thanh
cac muyc chinh, tiéu muc, tiéu muc con.... va da duoc ap dung cac mau dinh dang tuong

&

20

ung la Heading 1, Heading 2, Heading 3,

Muc e

o e 041 e 11 ek Bk 14

Hinh 4.1

Muc lyc cda vén bén

céng cu Table of Contents clia phan mém

soan thao van ban sé gilip tao muc luc tu d6ng mét cach nhanh choéng, thuan tién

(Hinh 4.2).

D
e

Table of

Contents v

Table of Contents

@ Add Text v < Thém van ban dang dugc chon
[l update Table vao myc lyc

i

)

Céap nhat muc luc

)

Hinh 4.2. Nhém Iénh
Table of Contents

Cac mau muc luc duoc thiét ké san trong
cong cu Table of Contents thuong méac dinh
v6i ba cap d6 phan muc nhu Hinh 4.3. C6 thé
chinh stra (thém hoac bét) sé cap d6 nay trong
hép thoai Custom Table of Contents (Hinh 4.4).

Toaior~
B e |
ot foctots

2D G ter

[

et octrte ~

Hinh 4.3. Céc méu myc lyc duge

thiét ké san



https://blogtailieu.com/day-va-hoc/
https://blogtailieu.com/day-va-hoc/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/

J0y-eA-Aep/wod naljielbo|q 1e] as eiyd yoes

Xem truoc kiéu hién
thi cua muc luc trén

Xem truéc kiéu hién
thi cia muc luc trén

trang in

Tich chon 6 dé
hién thi s trang twong
rng Vvéi cac muc

Tich chon 6 dé
s6 trang hién thj & sat
1& bén phai

Chon cac mau dinh
dang c6 san

s Tobl o Gorents T s T o et

prepens
Heading 1.. [~
* &

trang web

l? x
w0 raen

Heading 1 i
Heading 2 Tich chon & néu muén
Heading 3

sir dung siéu lién két
khi hién thj trén trang
web thay vi sb trang

[CITS——————

( Tang/ gidm sé cép d6 xudt hién trong muc luc )

Hinh 4.4. Hop thoai Table of Contents

Sau khi tao muc luc béng céng cu Table of Contents, co thé dinh dang muc luc cho
dep mét béng cac cong cu dinh dang van ban, dinh dang doan vén ban,... da hoc.
Bén canh d6, mét trong nhitng wu diém haru ich nhat khi str dung cong cu Table of
Contents dé tao muc luc la c6 thé cap nhat tu déng moi thay ddi méi khi co su thay déi
s6 trang do nguéi ding thém vao hodc bot di néi dung van ban, hay tham chi stra lai
tén cac muc chinh, tiéu muc, tiéu muc con,... trong van ban. Viéc cap nhat néi dung
muc lyc duoc thyre hién trong hép thoai Update Table of Contents nhu Hinh 4.5.

Tich chon khi chi muén cdp nhat
s6 trang

Tich chon khi muén cap nhét ca
muc luc (bao gém ca sé trang va
ndi dung cac muc)

' + SUr dung céng cu Table of Contents dé tao muyc luc tw dong
' + Co6 thé dinh dang, chinh slra, cap nhat muc luc.

@ Céc phat biéu sau la dung hay sai?

Update Table of Contents ? X

Word is updating the table of contents. Select one of the following
options:

a) Sau khi tao muyc luc béng céng cy Table of Contents, moi thay @i trong néi dung
van ban sé khéng thé cap nhat trén muc luc.

b) Cé thé thay déi duoc sé cap d6 cac muc xuat hién trong muc luc.
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2. X

UAT BAN VAN BAN

1. Em @ bao gio théy mot cudn sach hay tai ligu xuét ban dudi dang tép .pdf chua?
Em c6 biét tai sao tac gia clia tai liéu hodc cudn sach d6 lai khéng d@é chung &
dang tép van ban .doc hay .docx?

N

. Hay chi ra nhiing uu diém clia viéc xuét ban mét tai liéu dudi dang tép .pdf ma
em biét? V6i nhiing uu diém d6, em c6 muén xuét ban Cam nang du lich clia
nhém minh duéi dang mét tép .pdf khoéng?

3

22

Sau khi soan thao, trinh bay, dinh dang van ban bang phan mém soan thao van ban,
trudrc khi luu hanh van ban rong réi, nguoi ta thuéng xuét ban van ban 6 dudi dang
tép .pdf béi mét sé li do sau:

~ Van ban .docx khi xuat ban sang dang .pdf sé cé dinh dugc phong cach trinh bay
v6i cac dinh dang nhu phéng chir, vi tri clia cac déi twong trong van ban nhu
hinh anh, bang biéu, biéu @3,... Biéu nay cfing gitip van ban hién thj chinh xac
hon trén cac trinh duyét web hay thiét b di dong.

- O dang .pdf, van ban duoc bao vé khéi viéc chinh stra hay sao chép tét hon &
dang .docx.

D& xuét ban van ban dudi dang tép .pdf, ta str dung Iénh Create PDF/XPS
trong nhém |énh Export trong dai lénh File clia phan mém soan théo van ban.

Pau la nhiing uu diém clia tép van ban duéi dang .pdf so voi tép van ban dudi
dang .docx?

a) Binh dang cla tép van ban (phéng chd, vi tri hinh &nh....) duoc ¢b dinh tét hon
trong tép .pdf.

b) Van ban dang .pdf sé dugc hién thj chinh xac hon trén trang web hoéc cac thiét b
di déng.

c) Van ban dang .pdf bao vé van ban khdi viéc sao chép cing nhu chinh slra tét hon
van ban dang .docx.

d) Van ban dang .pdf duoc phép hién thi mién phi trén web.

THUC HANH

Nhiém vu chung: Tao muc luc cho Cam nang du lich va xuat ban cuén Cam nang
du lich dudi dang tép .pdf.

Nhiém vu 1: Tao muc luc cho Cam nang du lich.
Hudéng dén:

— M®& tép van ban Cam nang du lich clia nhém. Luru lai duéi tén Camnangdulich. <Tén
nhém>.<Ngay tao>.docx.

— Cung ra soat toan bé néi dung tir dau téi cudi xem da day du nhu dan ¥ ban dau chua.
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Rlog:..

— Slra cac I6i chinh ta, 16i dinh dang lién quan t6i ngét trang; gidn cach déng/doan; vi tri,
b6 cuc cac d6i twong hinh, anh, bang biéu va cac d6i tuong khac.

— Tao muc luc cho C&m nang du lich theo cac budc sau:

Buoe |- Tao mét trang vén ban tréng dé chén muc luc. Muc lyc thuong ném & trang
thr hai, sau trang bia, hoéc trang cuéi cuing clia tép van ban.

Buoc 2 Pua con tré soan thao t6i dong dau tién cla trang tréng vira tao.

Braate | b et
(D Chon Iénh Table of Contents trén aeug (D vpste e | © 2 e rosmote +
dai Iénh References ntents ~ | Footnote (5] Snow

e
) el iy sl C—

ké sdn trong danh sach

Hinh 4.6. Lénh Table of Contents trén ddi lénh References

Buoc 2 Binh dang muc luc da tao.
Sau khi tao myc luc theo thiét ké

CONTENTS

c6 sén, muc luc sé c6 dinh dang Vit Sl 4
theo thiét ké nhu hinh bén. Ta can vt 4
tién hanh cac bude dinh dang muc Bl hinky 4
luc cho dep hon. 5

C@ Sira chir ‘Contents™ thanh "Muc lyc"

@ Binh dang doan van ban theo
phong cach yéu thich bang cac lénh
dinh dang théng dung da hoc, vi du:

— Dinh dang phéng chir dé
khéng bi 18i phéng tiéng Viét

— Dinh dang c& chir

Lim Méng ~ Lim Th, 21

—~ Can chinh khoang cach
gilra cac dong, cac doan

Hinh 4.7. Myc luc duoc tao ra sau bude 2
suoc 4 Chinh stra néi dung van ban, cap nhat muc luc.

— Khi @& c6 muc luc, ta cé thé di t6i bat ki muc nao trong van ban mét cach nhanh
chéng bang céach nhan gitr phim Ctrl va nhay chuét tai tén muc d6. Con tré soan
thao sé di chuyén t6i muc d6 trong vén ban.

— Sau khi muc luc @a dugc dinh dang hop Ii, dep mét, ta can quan sat ki néi dung muc
luc @& xem c6 muc nao can chinh stra hay khéng. Néu can stra lai néi dung mét muc,
chéng han “Lim Méng —Lim Thai" thanh “Lim Méng, Lim Thai", ta khéng stra trén muc
luc, ma di chuyén t6i muc @6 trong vén ban bang cach da néu trén, rdi chinh sira lai
tén muc @6. Sau khi stra xong, chon Update Table dé& cap nhét lai muc luc.

23
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Rlog:..

~ Bé cap nhat lai muc luc da tao khi cé bét ki thay ddi gi trong néi dung van ban,
nhay chuét vao Iénh [ update Table trong nhém 1énh Table of Contents trén dai lénh
References d& mé hop thoai Update Table of Contents. Sau d6, Iua chon cach
cap nhat phu hop nhu d& hoc trén phén Ii thuyét, réi nhay nat OK trén hép thoai.
Néu Iira chon Iénh cap nhat lai ca muc luc ©Update entretable, muyc luc sé trd v& dinh
dang méc dinh.

Luuy: Khi em théy thiéu hodc thira mét myc nao d6 trén muc luc, nghta la em da

ap dung nham mau dinh dang cho muc d6. Cach stra lai nhu sau:

* B sung mét muc vao muc luc:

y¢ 1 Chon muyc trong van ban can b sung vao muc luc.

Cach 1: Chon méu dinh dang ph hop dé ap dung, vi du: Heading 1, Heading 2 hoac
Heading 3.

Céch 2: Nhay chuét vao Iénh Add Text trong nhom Iénh Table of Contents, chon mirc @6
phu hop cho muc dé. Cac cap do Level 1, Level 2 va Level 3 tuong g v6i cac mau
dinh dang lan luot la Heading 1, Heading 2 va Heading 3.

! insent

(@ Nhay chon Iénh Add Text - ah @ B6 muc dang chon ra khoi

Not Show in Table of Contents 4—' l

muc luc
Level 1

(@) Chon murc 46 cho muc dang 3
chon dé bd sung vao muc luc .

e

Hinh 4.8. Lénh Add Text trong nhém Iénh Table of Contents

Buoc 3 Céap nhéat lai muyc lyc.
* Loai mét muc ra khoi muc luc:
Buroc 1: Chon muc trong van ban can loai ra khéi muc luc.

Cach 1: Nhay chuét vao méu dinh dang Norma trong nhém |énh Styles.

Cach 2: Nhay chuét vao lénh trong hép chon Add Text
-] Add Text ¥ c(ja nhom |énh Table of Contents trén dai Iénh References (Hinh 4.8).

3 Cap nhét lai muc luc.

Nhiém vu 2: Xuét ban Cam nang du lich duéi dang .pdf.

Huéng dén:

Buoc 1° Kiém tra van ban trudc khi xuét ban. Ra soat can than ndi dung toan van ban,
ké ca muc luc.

Buoc 2 Nhay chon dai Iénh File, réi thuc hién Ian luot cac Iénh sau:
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Export——

= e
Document

B} et e vt e

(3 Chon Iénh tao van
ban dang .pdf

chon  nhom
|énh Export

@ Lya chon tao van
ban dang .pdf

Hinh 4.9. Hp thoai Export
Khi hép thoai Publish as PDF or XPS hién ra, thurc hién cac Iénh sau:

o o o i
tép van ban e = @

# ko ‘

Tich chon & nay
khi muén may

tinh tu déng mé
tép .pdf vira tao
ngay sau khi hoan po—

thanh xuat ban

() Nhay chon Publish

Hinh 4.10. Hép thoai Publish as PDF or XPS
Buoc 3 Kiém fra véan ban dang .pdf vira tao. Ca nhém cung ra soat va chinh sira dé
hoan thién van ban.

Chuc mirng nhém céac em da hoan thanh san pham Cém nang du lich!
Hay nhd luu lai bai lam cla em.
LUYEN TAP
Hay kham pha:
a) Cach thay ddi mau thiét ké clia muc luc.
b) Cac Iya chon trong hgp thoai Custom Table of Contents.
¢) Cach xoa muc luc khaéi véan ban.
d) Cach tao van ban dang .pdf khac véi cach da huéng dén trong phan thuc hanh.

@ VAN DUNG

a) GUi tép Cam nang du lich.pdf da tao qua email cho cac ban trong nhom.
b) Xem tép nay trén mét vai may tinh khac nhau va nhan xét néi dung, dinh dang
van ban cé bj thay di véi méi may tinh hay khéng?
c) Tai tép d6 Ién Internet, kiém tra chét luong tép khi mé trén Intemet.
d) Khi chdc chan nhém em @& ung ¥ v6i san phdm nay, hay in chung ra @é san sang
mang t6i H6i cho du lich Ba mién. Chuc nhém em thanh céng!
25
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Thuc hanh s dung
phan mém bang tinh

TAO DU LIEU BAN DAU VOI
CONG CU DINH DANG BANG

SAU BAI HOC NAY E}

 Biét dinh dang bang tinh bang céng cu Format as Table.
« Sir dung thanh thao cac tinh nang ty déng ctia bang tinh.
» Van dung tao Iap cac bang dir liéu d4u vao cla Chuong trinh bao gia.

Sau Giai doan 1 clia "Dur an quang ba dich vu du lich, giéi thiéu vé dep qué huong,
dat nudrc, con ngudi Viét Nam", cac nhom da co trong tay Cam nang du lich véi nhiing
théng tin chitiét, hap dan. Véi mong mudn dich vu du lich clia céng ty minh dwoc khach
hang quan tam, Iua chon tai Héi cho du lich Ba mién, ngoai cuén Cam nang du lich,
chuing ta con cén tu vén cho khach hang vé chi phi, gia ca clia chuyén di.

Lam thé nao @é tinh toan bao gia nhanh nhét cho cac yéu cau khac nhau clia
méi khach hang? Phan mém bang tinh c6 thé giup em dé dang thuc hién diéu do
nhu trong hinh minh hoa duéi day:

A A 8 = I
1 Q¥ khich hang nhip vao chc théng tn sau dé tinh bio pié fw ,"w"‘:"“‘“"“‘"
2 Danhmyc s8lugng Bonyi T At/
3 5 nguis tham gia ) ngui | BioGih
8525 nob them qumn i reby ';cm.w.»,T:.mmmmwmwm
5 6 phong khich san 0 e aie e
| e 5 ks :M
7 - Phong dol 15 ohieg e=—n———
g -Phongba s shng
9 Lya chon dich vy khic , . i 1
N0 - Huemg din vien = T e
11 - 830 hiéen du lich ] o e
2 - Quay, dyng cip tron gol (u]
12 - i tsi ton get “
a) Giao dién dénh cho khéch héng b) Béo gia dugre tinh todn tu dong
Hinh 1.1

Hinh 1.1b Ia béo gia twong tng véi cac sé liéu tir Hinh 1.1a. Khi c6 thay dbi
vé yéu cau clia khach hang (s ngudi, cac loai phong &....) chi phi chuyén di sé
thay ddi theo.

V6i cac kién thirc da hoc vé phan mém bang tinh trong churong trinh mén Tin hoc
& cap Trung hoc co s& két hop véi cac kién thire méi trong Chuyén @é nay, ta sé
cuing nhau thirc hién Giai doan 2 clia Dy @n: Xay dung Churong trinh tinh Béo gia voi
phan mém bang tinh.
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Rloga

1. DINH DANG BANG TiNH

Hay liét ké cac cong cu clia phan mém bang tinh ma em cén st dung dé tao, dinh
dang va thiét Iap cac céng thirc tinh toan cho bang tinh nhu Hinh 1.2.

E F

g2 o
Téng hop doanh thu quy 1

Mién Bic 30,000.000 40.000000 35000000 |  105.000.000

2 Mién Trung 45.000.000 60.000.000 81.000000 |  186.000.000
3 Mign Nam 65.000.000 58.000.000 50000000  173.000.000
Téng 140.000.000 158.000.000  166.000.000 | 464.000.000

Hinh 1.2. Béng téng hop doanh thu quy 1

Chuing ta da biét cac cong cu dinh dang bang tinh nhu thay @i kich thuéc hang,
c6t; dinh dang dr liéu trong 6, trong bang; cac thao tac taovién, t6 mau cho bang va
cac dinh dang khéac.

Phan mém bang tinh con c6 cong cy Format as Table @é dinh dang bang tinh voi
cactinh nang nang cao hon. Bang tinh dugc dinh dang béng céng cu Format as Table
c6 mét sé uu diém nhur sau:

a) Dé dang chen thém di» liéu

Chi can nhép gia tri tai 6 bét ki trén hang dudi hang cudi cung clia bang, hang
mai sé ty dong dugc tao theo dung dinh dang clia bang. Tuong tw nhu vay véi cét.
b) Tw déng chén céng thirc cho cac hang con lai cia bang

Chi can nhap céng thirc vao 6 & hang dau tién clia bang va nhan Enter, tat ca cac
hang con lai trong bang sé& duoc ap dung edng thire dé ma khéng can phai thuc hién
sao chép cong thurc.

Khi chén thém hang, cac céng thirc & hang trén cling sé t déng dugc ap dung cho
hang dir liéu mai nay.

) Luén nhin thay tiéu dé cua bang

Vi cac bang c6 nhiéu hang, khi cuén man hinh xuéng duéi, ta sé luén nhin duoc
tiéu dé cot & trén ma khéng can str dung 1énh déng bang hang dau Freeze Top Row
(Hinh 1.3).

ATT Dai ll Thang 1 Thang 2 Thang 3 Td_ng

4 ‘ 1 Mién Bic ‘ 30.000.000 | 40.000.000 35000000 105.000.000
5 2 Miéen Trung 45.000.000 60.000.000 81.000.000 186.000.000
6 ‘ 3 Mign Nam 1 65.000.000 | 58.000.000 50.000.000 173.000.000
7 Téng 140.000.000 158.000.000 166.000.000  464.000.000

Hinh 1.3 Béng voi tiéu dé luén dugc hién thj
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d) Tao biéu dé déng

Biéu @6 tur d(r liéu clia mét bang tinh d& duoc dinh dang béng céng cu Format as
Table s& duoc tu déng cap nhat khi di liéu trong bang thay déi hodc phat sinh thém
cac hang, c6t mai.

' Céng cu Format as Table gitip dinh dang bang tinh véi nhiéu tinh nang hau ich i

@ Hay chi ra cac uu diém clia bang tinh duoc dinh dang bang céng cu Format as
Table so v6i cach dinh dang ving dr liéu théng thudng trong céac tinh huéng sau:

a) Khi can chén thém hang hay cét moi vao mét vung der liéu da duoc dinh dang
khung vién, mau nén.

b) Khi muén sao chép céng thirc & hang trén xuéng hang méi tao.

2. KHAM PHA CAC CONG CU THAO TAC VG1 BANG TiNH

Cac cong cu hé tro thao tac vai bang tinh da duoc dinh dang bang céng cu Format
as Table ndm trén dai 1énh Table Design:

Table Name: View Add-ins  Help  Table Design
|Bang1 || | - HeaderRow [~/ First Column [ Filter Button

v TotalRow v/ Last Column
~ Banded Rows v Banded Columns.

Properties Table Style Options.
Hinh 1.4. Céc Iénh théng dyng cua déi Iénh Table Design

Q Resize Table

a) Table Name: Pt tén cho bang tinh. Tén bang sé duoc hién thi trén 6 Bia chi
(bén tréi clia thanh Céng thire, Hinh 1.5). Khi chon batki tén bang nao trong danh séch,
phan mém bang tinh s& tur dong dura con 1ré t6i bang @6, ngay ca khi bang d6 nédm trén

mét trang tinh khac.

fov_xe] B x v £
DV_khic L ———
OV_3n

Diém_tham_gq..|

Gid_phong

ovxe |

Hinh 1.5. Tén cac béng tai 6 dia chi

b) Header Row: Chon @& hién thj hang tiéu @é clia bang.

¢) Total Row: Chon dé hién thj hang tinh toan tu déng & cudi bang. Ham mac dinh trén
hang nay la SUBTOTAL. Cé thé str dung ham bét ki nao khac trong danh sach tha xuéng
khi nhay chuét vao nut mai tén bén phai clia 6, hodc chon More Functions... @& tim thém
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Rloga

céc ham khac. Hinh 1.6 1a vi du vé& chon ham Max cho

c6t Thang 1. 30.000.000

d) Banded Rows/Columns: Chon dé& hién thi 45000000
dudng vién cho cac hang/cét clia bang. BN

. | 140.000.000

el First/Last Column: Chon dé t6 dam néi dung e
c6t dau tién/cudi cung clia bang. E“Hum

f) Filter Button: Chon dé bat tinh nang Filter (loc, i
sap xép dr liéu) cho cac c6t clia bang. gé“m

g) Table Styles: Cac mau dinh dang bang duoc T ———

thiét ké sén @é ap dung cho bang tinh. Chi can nhay ham tai Total Row
chuét vao 6 bét ki trong bang réi chon méu can ap
dung (Hinh 1.7).

Hinh 1.7. Cac méu dinh dang béng Table Styles

Trong bang Téng hop doanh thu quy 1 (Hinh 1.2), khi muén thay hang s6 7 1a hang
tinh Téng thanh hang tinh Trung binh doanh thu ba mién (Trung binh ba mién)
trong tirng thang nhur Hinh 1.8, ta thurc hién chén céng thirc phu hop vao cac 6
C7:F7.

»|

[ 0 E F
Téng hop trung binh doanh thu quy 1
O v

| sensic SL000000|  ADLODLOD | 35000000 1LALOGLOY
nien i3 45000000

| e vam e0000|  SAT0NID|  S00KDN0 17300000
Trungbink ba mien  46.666.667  52.666.667 55333333  154.666.667

Hinh 1.8. Béng tép hop trung binh doanh thu quy 1
a) Hay mo ta cach thuc hién trong hai trudng hop:
— Truong hop 1: Vung A3:F7 la mét ving d( liéu chua dinh dang thanh bang d
liéu béng céng cu Format as Table.
— Truéng hop 2: Vung A3:F7 la mét bang di liéu da duoc dinh dang bang cong
cy Format as Table.

b) So sanh cach lam trong hai truong hop trén.

SQCOU0 | IO 1E6COGLOD

FECICEEEEEN

Céc cong cu hitu ich gitp thao tac véi bang tinh ndm trong dai Iénh Table Design
Dat tén cho bang tinh, ta sé quan li dugc cac bang trong tép clia minh dé dang hon
tir 6 dia chi clia phan mém bang tinh.
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©
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Pé bang d liéu co6 cot cudi cing dugc té dam va hién thi tinh nang loc, sép xép
dir liéu trén céc cot, ta can tich chon cac Iénh nao trén dai Iénh Table Design trong
cac lénh & Hinh 1.9?

Header Row First Column | Filter Button
Total Row Last Column
Banded Rows Banded Columns

Hinh 1.9. Céc Iénh trong déi Iénh Table Design

THUC HANH
Nhiém vu chung: Tao Iap cac bang d(r liéu dau vao clia Churrong trinh tinh béo gia.
Nhiém vy 1: Xac dinh céng thire tinh du toan kinh phi chuyén du lich.

Hinh 1.1a la céc théng tin dau vao clia chuong trinh tinh bao gia, sau day goi tt 1a
Chuong trinh bao gia.

Théo luan nhém dé xac dinh cach tinh chi phi clia chuyén du lich tir cac lya chon clia
khach hang.

Goiy:
Dy toan kinh phi = (Téng chi phi phong khach san) + (Chi phi cac dich vy khac)
Trong d6:

Chi phi méi loai phong = (sb Iigng phong khach chon) x (don gia loai phong) x (sé ngay
tham quan)

Chi phi dich vu huéng dan vién = (don gia/ngay) x (sé ngay clia chuyén du lich)

Chi phi bao hiém = (don gia/ngudi) x (sé ngudi trong doan du lich)

Chi phi Dich vu Quay, dung clip tron géi (néu khach Iwra chon).

Néu khach khéng chon, chi phi dich vu nay bang 0d.

Chi phi di lai = (don gia/ ngudi) x (sé ngudi trong doan du lich)

Nhiém vu 2: Tao m6i tép bang tinh va 1ap cac bang don gia dau vao.

Sau nhiém vu 1, cac nhém da nam dugc cach tinh chi phi clia chuyén du lich theo Iua
chon dau vao clia khach hang. Trong cac céng thirc ma nhém da chi ra, dé thay rang
can c6 thém théng tin vé don gia tirng hang muc dich wu.

Huéng dén:

B 1- Tao méi va luu tép bang tinh véi tén CT.Baogia.<Tén nhém>.<Ngay tao>.xIsx.
D& tén trang tinh 1 thanh Bai 1.

Budc 2

- Tao bang don gia cho Dich vu phéng va khach san va Cac dich vu khac c6 cau tric
nhu Hinh 1.10.
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— Pon gia cta ting dich vu & cét B c6 thé thay déi cho phu hop voi diém du lich
clia nhém. Théo luén, khao sat thuc té, tham khao gia cla cac nha cung cap
dich vu hodc tra clru trén Internet dé cé cac théng tin nay.

4 A B | (4

1 | Cic bing don gid diu vio

2 GIA DICH VU PHONG KHACH SAN

3

4 Phong don 400.000

5 Phong déi 600.000

6 Phong ba 750.000

7 4

8 BANG GIA DICH VU KHAC

9 Tén dich vy Don gii () Don vi,
10 Hudéng din vién 650.000 Y

1 Bio hiém tron gdi 150.000 chuyén
12 Quay. dung clip tron gbi 2.000.000 chuyén
13 i lai tron goi 100.000 Khich
[ T S 2 I

Hinh 1.10. Céc bang don gia déu vao cta Chuong trinh béo gia

Nhiém vy 3: Sir dung cong cu Format as Table dé dinh dang cac bang d liéu
Huéng dén:

(@ chon viing dt liéu cén dlnh] (@ Chon Format (3 Chon mau dinh aanﬂ

dang thanh bang dr liéu as Table chobang

AN 4
cA- $-% 0 W S o
s s 5l el
1 5
A A B C D

1 Céc bing don gi diu vio
2 GIA DICH VU PHONG KHACH SAN

4 Phong dom 400.000
5 Phang dbi (600:000
6 Phong ba 750.000
7

Hinh 1.11. Céc bude dinh dang béng bang cong cu Format as Table
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Hop thoai Create Table sé hién ra nhu sau:

?
Create Table ! X (@ Xac dinh ding dia chi ving dir liéu can

ﬂheregs the data for your table? { inh dang thanh bang d ligu
(® Nnay $AS3:5856 [z]
chuét chon OK ‘[@ Tich chon néu ving dir liéu da khoanh]

©
©

32

chon chira hang tiéu dé cua bang dir liéu

oK Cancel

Hinh 1.12. H¢p thoai Create Table

Thyc hién cac budc tir 1 dén 6 nhu trong Hinh 1.11 va 1.12.

(@ Nhay chuét vao 6 bat ki trong bang d& mé dailénh Table Design. Thurc hién dat tén cho
bang tai Table Name (Hinh 1.4) 1a Gia_phéng.

Hay nh¢ luu lai bai lam clia em.

LUYEN TAP

Dung céng cu Format as Table dé dinh dang bang don gia Djch vy khac theo cac
budc néu trong nhiém vu 3 va dat tén bang la DV_khac.

VAN DUNG

1. Tim hiéu cach xoa hang/cét trong mét bang di liéu da dinh dang bang céng cu
Format as Table.

2. Hinh 1.13 Ia mét bang béo gia dich vu thué xe d4 dinh dang béng céng cu Format
as Table va cé don gia béo gia tinh bang don vi déng (Viét Nam déng). Hay bé sung
thém c6t don gia tinh bang USD (D6 la MT) @& phuc vu khach nuée ngoai (Hinh 1.13).

Gei y: Tra clru trén Internet dé c6 thong tin vé ti gia.

BANG GIATHUE XE THEO NGAY

1 Xecondulich 4 chd 1 1.200.000 52,1
2 [Xedulich 7 chd 5 1.800.000 78,2
3 [Xel6chd 8 2.200.000 955
4 | Xekhich 24 chd 17 2.700.000 172
5 Xekhich 32 ché 25 3200000 1389
6 | Xekhich 45 ch 33 3.600.000 1563
7 [Xed chdmlii Khong quydioh | 3.500.000 1520
8 [Xe7chdtylii Khong quy dinh | 5.000.000 2171
9 |Xe 16 chd rlii Khong quy dinh | 6.500.000 2822

Hinh 1.13. Bang don gié
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TAO BIEU MAU KHACH HANG
VO1 HOP KIEM

AU BAI HOC NAY EM SE

» Biét s dung céng cu tao hép kiém dé hién thi va tiép nhan dir liéu dang danh
sach chon.

» Str dung hép kiém trong chuong trinh bao gia.

2 V) A 8
_ Quan sat va thao luan ve tac dung B e v e w e
cua viéc su dung cac hgp kiem trong 30]- Humg d3n vien [}
Hinh 2.1. 11 |- Bdo hiém du fich =
12 - Quay clip tron géi a
13 - i li tron goi 5]
Hinh 2.1. Céc hép kiém trong bidu méu

tiép nhén dir iy dau vao cua khach hang

TAO HOP KIEM Developer
J Hop kiém (Check Box) la céng cu
| % hiéu qua cho phép ngudi dung co thé
chon mét hodc nhiéu phuong an trong
mét danh sach cac tuy chon xac dinh
(cac dich vy, cac moén an trong thuc

E] Properties
ey @Vlew Code
Moce [E| Run Dialog

don, céc tai liéu tham khao cho mén o H:p e
hoc,...). Céng cu tao hép kiém ném OFMEIEE © | \(Check Box)
trong nhém 1énh Form Controls clia dai MA S EEH

|1énh Developer (Hinh 2.2).

Hinh 2.2. Nhom Iénh trong Form Controls

Cac thiét 1ap dinh dang cho hop kiém nam trong danh sach Iénh hién ra khi nhay
nut phai chuét vao hép kiém (Hinh 2.3).

O
194
- b . i
Xoa hép kiém i o I o
Copy gom nhém cac hdp kiém

- - — = z
Sao chép hop kiém vao Thay do6i thir tu hién
b6 nho tam 2] edit Tet thi cac hép kiém sovoi
Grouping > cac déi tuong khac

Dan hép kiém ti bd
nhé tam vao trang tinh

Order & Mé bang diéu khién
Chinh stra phén chtr Assign Macro... dinh dang hop kiém

chii thich cho hop kiém & Format Control.. <}

Hinh 2.3. Danh sdch Iénh khi nhay nit phdi chudt vao hop kiém
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Cac thiét lap diéu khién hop kiém nam trong tab Control clia Hop thoai Format
Control (Hinh 2.4). Hai thuéc tinh co ban clia hdp kiém céan thiét Iap |a gia tri ban dau
va dia chi 6 lién két.

it . o ot Contt T %
Unchecked: Thiét Iap gia tri ban dau la chua dugc = 5
il e ot | MTed [ Gt
chon cho hép kiém [
Checked: Thiét Iap gia tri ban d4u la duoc chon cho
hép kiém [£ &t
Mixed: Khong thiét 1ap gia tri ban dau nao cho hop f
wiém [l EEE Hién thi hop kiém dang 3D
S
- -
két vori hép kiém la 6 trong bang tinh, duoc chon dé
hidn th] gié tr rang thai coa hop kidm Buge chon [ERUE
Khéng duoc chon [ FALSE
- ok

Hinh 2.4. Hép thoai Format Control

Vidu: A

- O B21la 6 lién két voi Hop kiém 1, do d6, khi Hop 1
2
3

kiém 1 duoc chon, 6 B2 c6 gia tri TRUE. [¥] Hopkiém1  TRUE

~ O B31a6lien kétvoi Hop kidm 2, do d6, khi Hop Mptiénz | FALSE
Kiém 2 khong dugc chon, 6 B3 c6 gia tri FALSE. w25 pop kidm va cée o
lién két

« S0 dung Hép kiém 1a mét trong nhiing gidi phap hiéu qua khi c6 mét danh séach
céc tuy chon xac dinh ma nguéi dung duac phép chon mét hoéc nhiéu phurong an
trong danh séch do.

« Hai thudc tinh cén thiét Iap cho hop kiém tai Tab Control trong hép thoai Format

Control bao gém:
1. Gié tri ban @&u ctia hép kiém (duoc chon, khéng duoc chon hay khéng xac dinh);
2. Dia chi 6 lién két véi hop kiém dé hién thi gia tri ciia né (néu hép kiém duoc
chon thi 6 lién két co gia tri TRUE; khéng dugc chon thi 6 lién két co gia tri
FALSE).

@ Quan sat Hinh 2.6 va chi ra cac phat biéu dung:
A. O A21a 6 lién két clia Hop kiém 1.
TRk . 2 |[JHopkiém1 = FALSE
B.OA3 Ié? “.é.n ke‘t lea Hé.p klém 2. O g mz | i
C. O B2la 6 lién két cia Hop kiém 1. Hih 26, Fop ki vé obo &
D. O B3 la 6 lién két clia HOp kiém 2. lién két
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Nhiém vu chung: Tao biéu mau dé tiép nhan thong tin dau vao tir khach hang, cé
str dung hép kiém nhu Hinh 2.7.

Nhiém vu 1: Tao biéu mau nhap di liéu dau vao va chén céng thirc tinh toan cén thiét.
Huéng dén:
Buoc 1 M& tép Bang tinh churong trinh bao gia, Iuu lai véi tén maéila CT.Baogia.<Tén

nhém>. <Ngay tao>.xIsx. Thém ma&i mét trang tinh sau trang tinh Bai 1 va dat tén la
Bai 2.

Bu

Buoc 2 Tao mét biéu mau cé néi dung va céu tric nhu Hinh 2.7.

Lwu y: Binh dang cac 6 B3:B4, B6:B8, B10:B13 v6i mau nén khac dé phan biét day la
nhiing di liéu do ngudi ding nhap vao. O B5 khéng dinh dang mau nén dé phan biét
day la 6 s& dugc tinh toan ty déng boi cong thurc. D& tréng ving B10:C13, ta sé dién
théng tin cho viing nay & cac budc sau.

Buoc 3 Chen céng thire cho 6 BS.

Muc dich str dung 6 B5 nhu sau: Khi khach hang nhéap sé luong cac phong don, déi, ba
cén sir dung, 6 B5 sé hién thj s6 khach t6i da c6 thé Iuu tri tir dir liéu s6 phong da nhap.
Pay la goi y cho nguéi ding so sanh vai sé khach trong doan da nhap tai 6 B3, dé xem
khach hang da chon du phong khach san cho doan minh chura.

Quan sat Hinh 2.7, s6luong phéng Iura chon @& di cho 60 khach (gia tri 6 B3 = B5 = 60).

,‘ Quy khich m\u nhip vao cic théng u: sau dé tinh béo .:
2 Danhmyc silwong ponyj
3 58 ngudi tham gia 60 ngudi
4 55 ngay tham quan 3 ngay
5 S8 phong khéch san 60
6 - Phong don 3 phong.
7 - Phong dol 15 phong
8 - Phong ba 9 phéng.
9 Lya chon dich vy khéc
10 - Hubng din vién “ TRUE
11 - Bio hiém du lich TRUE
12 - Quay, dyng clip tron goi FALSE
13 - DI lal tron g6l = TRUE
v ez [ o

Hinh 2.7. Biéu méu dénh cho khach hang nhép da ligu déu véo
Nhiém vu 2: Tao hép kiém tai 6 B10 twong ung véi dich vu Huéng dén vién.
Huéng dén:
Dai Iénh Developer cé thé chua co san trong danh sach céac dai lénh clia phan mém
bang tinh. Khi d6, @ b sung dai Iénh Developer ta thirc hién nhur sau:
Chon File/Options. Trong hép thoai Excel Options, chon Customize Ribbon. Trong
danh sach Iénh Choose commands from: chon Main Tabs/Developer, nhan chon Add,
nhay OK.

Sau day la huéng dan chén hép kiém vao 6 B10 (Hop kiém B10).
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Buoc 1 Nhay chuét vao dai Iénh Developer, chon Insert, frong nhém Iénh Form
Controls, nhay chon Iénh Check Box [ (Hinh 2.2), khi @6, con tré chuét sé c6 dang
hinh déu cong +, ta dua trd chuét téi 6 B10 réi nhay chuét. M6t hop kiém sé xuét hién
trong 6 B10. Nhéy nut phai chuét phai @& chon hop kiém, khi d6, ta cé thé di chuyén,
diéu chinh vi tri, dat n6 vao gitra 6 B10.

Tiép theo, ta sé& thuc hién thiét 1ap thuéc tinh diéu khién cho hdp kiém vira tao.

Buroc 2 Chon C101a 6 lién két vai hdp kiém dé hién thi gia trj clia hop kiém B10 vira tao

bang cach:

Format Control

T

Comdlies S owaos pmies i | Covd

(@ Nhay nit phai = vaw
chut vio:tip By X o i:r’:'
kiém @é mé danh 0 gopr Ooes
sach lénh B pase aw £
I eotten
D130 shateg

iy >

Octer > (@) G& dia chi tuong 6bi
@ Chon Iénh Asign Maco. hodic tuyét déi cua 8 lién
Format Control.... [ & fomat Contol két tai Cell link (5) Nhay OK

o cance

Hinh 2.8. Cach chon 6 lién két cho hop kiém

Cac lya chon Value hay 3-D Shading em c6 thé chon tuy y.

3 Tich chon, b tich chon tai hdp kiém B10 dé kiém tra 6 lién két C10 c6 hién thi
chinh xac trang thai ctia hép kiém hay khéng.

Chuc mirng em da tao duoc hop kiém dau tién trong biéu mau.
Hay nh¢ luu lai bai lam ctia em.

Budc

LUYEN TAP

Tiép tuc thurc hién tao cac hdp kiém B11, B12 va B13 v6i céc 6 lién két twong ting
la C11, C12 va C13 dé hoan thién Biéu mau tiép nhan théng tin dau vao tir khach hang
nhu Hinh 2.7.

VAN DUNG

1. Kham pha céng dung ctia cac Iénh trong danh sach 1énh hién ra khi nhay nut phai
chuét vao hop kiém (Hinh 2.8).

2. Lam thé nao dé dinh dang mau séc (mau nén, mau vién) cho cac hép kiém da tao?
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XAY DUNG by TOAN V0l

HAM DIEU KIEN

12

» Biét str dung thanh thao ham diéu kién IF.

» Str dung ham diéu k

liéu @6 @& lap duoc dy toan kinh phi
cho khach hang.

ién dé xay dung du toan kinh phi chuyén du lich.

Sau hai bai d&u tién, chung ta d& hoan thién budc thu thap di liéu dau vao cho
chuong trinh béo gia. Cong viéc tiép theo, chuing ta sé thurc hién tinh toan véi cac di

cho chuyén di trudc khi dura ra béo gia chinh thirc

Theo em, chi phi clia chuyén di s& thay déi nhu thé nao néu nhu khéach hang
chon hoéc bo chon dich vy “Quay, dung clip tron goi"?

Lam thé nao dé chuong trinh tu dong tinh toan céc chi phi méi khi cac di liéu

dau vao thay déi nhu vay?

HAM DIEU KIEN

Trong thuc té c6 nhiéu tinh huéng ma két qua thurc hién cong viéc phu thudc vao
mét hodc nhiéu diéu kién nhét dinh. Chang han, khi danh gia xép loai trong mét mén

hoc, néu téng diém dat duoc qua cac bai kiém tra I6n hon 30, hoc sinh duoc danh gia
la "Pat", nguoc lai la “Chua dat” (Hinh 3.1)

4 A B C
il MaHS  Téng di Dénh gia
2 Aoo1 35 Pat
3 | A002 20 Chua dat
4 | A003 25 Chua dat
Hinh 3.1. Béng danh gia xép loai mén hoc

Tuong tu, trong tinh huéng clia
dich vu “Quay, dung clip tron géi”,

hoat déng khdi @6ng, néu khach hang khéng chon
chi phi cla dich vu @6 sé& bang 0 déng, nguoc lai,

néu khach hang cé chon, chi phi clia dich vu nay béng 2.000.000 déng.
Pé thuc hién cac tinh toan co diéu kién nhu vay, ta c6 thé sir dung ham diéu kién

IF clia phan mém bang tinh véi ca

phéap nhu sau:

IF(logical_test;[value_if_true];[value_if_false])

Trong do6:

logical_test: biéu thirc diéu kién.

value_if_true: gia tri tra vé& néu biéu thirc diéu kién cho két qua dung.

value_if_false: gia tri tra vé néu

biéu thurc diéu kién cho két qua sai.

37
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Vi du:
Trong bang di liéu trén Hinh 3.1, céng thirc clia 6 C2 1a

= IF(B2>30;“Pat";“Chura dat”)
C6 ngha la: Néu gia tri & 6 B2 > 30, 6 C2 sé c6 gia tri la "Dat".
Con néu gia trj & 6 B2 < 30, 6 C2 sé ¢6 gia trj 1a "Chura dat".

Ham diéu kién IF cho phép thuc hién so sanh gitra hai gia tri va tra vé két qua tuong
rng vai tirng trudng hop

— Phép so sénh c6 két qua la Bung (TRUE),

- Phép so sénh c6 két qua la Sai (FALSE).

)
1
|
1
'
1
|
)

-

. Tiép tuc dién cong thirc cho 6 C3, C4 trong Bang danh gia xép loai mén hoc trén Hinh 3.1.

. Trong bang du toan kinh phi dudi day, 6 C3 cé céng thirc nhu sau:
= IF(B3=TRUE;650000;0)

4 Re, | olEE

1
2 Danh muc Lyachon Bom gid (d)
3

Hugmg din vién TRUE 650.000
Hinh 3.2. Bang du toan kinh phi
— Hay giai thich ¥ nghfa céng thirc clia 6 C3.
— V6i y nghta @6, cé thé thay cong thire trén bang céng thirc
= IF(B3=FALSE;0;650000) duoc khéng? Tai sao?
Luuy:
Trong truong hop mét 6 chi mang gia tri la TRUE hodc FALSE nhu 6 B3, ta khong

can viét day du biéu thirc diéu kién la B3 = TRUE trong cong thuc Iénh IF, ma chi can
viét tét la B3. Cong thure tai 6 C3 nhu sau: = IF(B3;650000;0)

THUC HANH

Nhiém vy chung: Tir cac théng tin dau vao da co sau tiét thuc hanh Bai 2, xay dung
Bang du toan kinh phi nhu méu tai Hinh 3.4 dudi day.

Nhiém vu 1: Xay dung Bang du toan kinh phi theo mau trén Hinh 3.4 va dién dd liéu
V&0 céc ving c6 nén mau héng A2:C14 béng céc Iénh da hoc.

Huéng dén:

Buoc 1 M@ tép Bang tinh churong trinh bao gia, Iuu lai voi tén méi 1a CT.Baogia.<Tén
nhém>.<Ngay tao>.xIsx. Thém maéi mét trang tinh sau trang tinh Bai 2 va dat tén la
Bai 3.

2 Tao cu tric bang du toan nhu Hinh 3.4 véi cac yéu cau:
~ Nhép cac ndi dung dang van ban, dinh dang nhu mau.

~ S dung céng thirc phi hop dé dién gia tri cho cét B. Cu thé nhu sau:
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Rloga

+ Cong thurc cac 6 B3, B4 va B6:B9: nhu hinh minh hoa.
+Cong thirc 6 B11 la ='Bai 2'1C10, thuc hién twong tu dé dién cong thirc cho cac

6 B12:B14.
- ='Bai 21B5
E Lol ='Bai 21B6
B3 [='Bai 2183 ='Bai 2187
|B4 |="Bai21B4 e
— . e ——
2 Danhmwe S8 rome_ Bonvi : ,.,.,.‘::‘ ) "—“ i ——
3 56 nguoitham g 3 | Thirt g tham s 3 |
4 58 ngiythem quan 3 ™ ey i 0 =
555 phong khich s3n r « Saphing Whichsan =
Y. g om 3 P 1~ Phing don s ingdm
7 - Phong 851 15 ‘Shing [T i spieg 084
8 - Phong bo hig. & e T = ——
9 Ly chon dich v khéc 1 -Hosmg in v o o000 | 1ew000
10 - Huong din vien B ThUE 5 e Ts0e0 | aoonoon
11 - 8o hiém du lich 2 TRUE 10 Gy, o FASE 5 -
12 -Quay, dmg dipwongsi | ] s FIECTTETOR— 09000 | 6000000
13 - i i tron, 9 TRUE o hiod
,.c-.ls 0 T o
Hinh 3.3. Biéu méu tiép nhéan théng tin ddu véo tr Hinh 3.4. Bang dur toan kinh phl chuyén d
khach hang (trang tinh Bai 2) (trang tinh Bai 3)

+Céng thirc 6 B5 la = B4 + 1 vi s6 dém & luén tinh bang sb ngay cong thém 1.

Buoc 3 Kiém tra tinh dung dén clia cong thire: Chuyén sang trang tinh Bai 2, thay d6i
céc sé liéu & cét B3:B8, quan sat thay déi trong ting & trang tinh Bai 3. Thir mét vai lan,
néu chura dang, thao luan tim nguyén nhan va chinh stra.

Nhiém vu 2: Sir dung ham IF dé dién don gia dich vu vao ving mau xanh trong Bang
du toan.

Huéng dan:
Budc 1 Thao luan nhom céc y sau:

— Pon gia cac dich vu nay ndm & bang nao ma nhém da tao trong tép tin Chuong
trinh bao gia?

— Piéu kién dé dién gia cla dich w la gi?

Buoc 2. Xay deng cong thire cho 6 D11.

Sau khi thao luan & budrc 1, hdy phat biéu bang 16i céng thire du kién cho 6 D11.
Goiy:

Néu khach c6 Iya chon dich vu huéng dan vién, déng nghta v6i 6 B11 = TRUE, thi gia

clia dich vu nay tai 6 D11 béng gia trj clia 6 B10 trong trang tinh Bai 1. Con néu khach
khéng Iura chon dich vy d6, ttrc la 6 B11 = FALSE thi gia dich vu & 6 D11 =0.

Ap dung ham diéu kién IF, ta c6 cong thirc 6 D11 nhu sau:
= IF(B11;'Bai 1'1B10;0)
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Rloga

Buoc 2 Kiém tra tinh dung dan cla cong thirc: Chuyén sang trang tinh Bai 2, thay déi
phuong én tich chon dich vu Huéng dén vién, quan sét gia tri hién thi tai 6 'Bai3'!D11.
Th mét vai lan, thao luan tim nguyén nhan va chinh stra lai néu chua dang.

Luu y: O céc bai thuc hanh tiép theo, cac em sé luén nhan duoc yéu cau “Kiém tra
tinh dung dan cla cong thire”. Hay thuc hién yéu cau nay nhu mé ta & nhiém vu 1

va 2 trén day.

Hay nh¢ luu lai bai lam ctia em.

@ LUYEN TAP

a) Phan céng trong nhém, tiép tuc dién céng thirc cho cac 6 D12, D13 va D14.
b) Kiém tra tinh dting dan clia cac cong thirc d6.

@ VAN DUNG
Tiép tuc thao Iuan, phan céng trong nhom @@ tim va dién cong thur tinh Téng tién
cac dich vy tai cét E (vung mau vang) trong Bang dur toan.

b

Hudéng dén vién EN Bon gia dich vu Hudng dan vién tinh | = D11 * B4
theo ngay, do @6, téng tién dich vu
nay
= (don gia dich wi) « (s6 ngay tham quan)

Bao hiém dulich | E12 |BPon gia dich vu Bao hiém du lich |= D12* B3
tinh theo méi khach, do dé, téng tién
dich vu nay
= (don gia dich )  (s6 ngudi tham gia)

Quay, dung clip E13 |Dayladich vy tron géi clia ca chuyén | = D13

tron goi di, do d6, tong tién bang don gia
Dich vy di lai E14 Tuong tu dich vy Bao hiém, don gia|= D14 * B3

dich vu di lai tinh theo méi khach, do
@6, tdng tién dich vu nay

= (don gia dich w)  (s6 ngudi tham gia)

40
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XAY DUNG VA gloﬂlq THIEN
DU TOAN VG1 HAM TiM KIEM

SAU BAI HOC NAY EM SE
» Biét str dung ham VLOOKUP.

* Van dung ham VLOOKUP dé tra ctru ty dong don gia, hoan thién bang dur
toan ctia Chuong trinh bao gia.

A e A 8 c D

1 Ciic bing don gii diu vio 1 DY TOAN KINH PHI = i
2 GIA DICTI VU PIIONG KITACH SAN 3 [Denhmue | m" ; :‘“ Sonvi | Bomgé
3 6 60
4 Phong don 400.000 7 -Phong don 3 phong don ?
5 Phong déi 600.000 s - Phong doi 15 phong doi ?
6 Phang ba 750.000 o -Phong ba | phong ba ?

a) Bang Gia_phong & trang tinh Bai 1 b) Béng Du todn kinh phi & trang tinh Bai 4

Hinh 41

Lam thé nao dé dién tu déng don gia cac phong tir cét B bang Gia_phéng vao
c6t D clia bang Du toan kinh phi?

HAM TiM KIEM VLOOKUP

Dé dién tw dong don gia cac phong tir c6t B bang Gia_phong vao cét D clia bang
Dy toan kinh phi & hoat dong khoi déng, ta c6 thé dung céng thirc nhu céng thire tai
6 D7 la = *Bai1’! B4. Tuy nhién, co mét cach khac la str dung ham tra ctru, hay con goi
1a ham tim kiém VLOOKUP. Bay la mét trong nhiing ham dugc danh gié la htu ich
nhét clia phdn mém bang tinh.

Ham tim kiém VLOOKUP cé cu phap nhu sau:
VLOOKUP(lookup_value; table_array; col_index_num; [range_lookup])

Trong do:
« lookup_value: Gia trj can tim kiém, tra ctru. Gia tri nay c6 thé la sé, doan van ban
(d@at trong dau nhay kép), gia tri logic, hoac mét tham chiéu 6.
o table_array yUng tim kiém chtra gia tri can tim. Trong d6, cét chira gia tri can tim
phai la c6t dau tién cta ving tim kiém.
o col_index_num: S6 thr tu clia c6t chira két qua tra vé trong vung tim kiém.
« range_lookup: Mét gia tri logic cho biét ham VLOOKUP cén phai tim két qua
chinh xac hay tuong déi (tham sé nay cé thé cé hozc khéng).
= Néu nhap TRUE hodc b qua, ham VLOOKUP sé tra vé gia tri I6n nhat nhé hon
gia tri can tim.
= Néu nhap FALSE, ham VLOOKUP tra vé chinh xac gia tri can tim. Néu trong
vgng tim kiém khéng cé gié tri nao khép véi gia tri tim kiém, ham VLOOKUP sé tra
ve #N/A.

M
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42

1. Tim tirng hang trong
ving tm kiém A3:B6,
hang chira gia tri “Phéng
don” & oot dau tién la
hang sb 4

Ving tim kiém A3:86 6f __ Phogba 750.000

Vidu: Congthirclénhla 6D71a=VLOOKUP(“Phong don”;‘Bai1’| A3:B6;2; FALSE)
co nghia la:

Trong vung A3:B6 clia trang tinh Bai 1, tra ciru hang dd liéu nao c6 gia tri trong cét
dau tién chinh xac |4 “Phong don’, thi dién két qua tai cot thir hai clia hang d6 vao 6 D7.
Két qua tra vé clia Iénh nay la 400.000, nghTa la 6 D7 duoc dién s6 400.000.

4 A 8
1 | Cic bang dom gia dau vao
YDICH VU PHONG KHACH SAN.

2. Tra lai két qua tai
céthir haitrén hang
sb4, chinhla 6 B4

4 Phong don 400.000
s Phong ddi 600.000

Hinh 4.2. Cach hoat déng cia ham VLOOKUP trong Ving tim kiém

Ham VLOOKUP thuc hién do tim theo tirng hang trong viing tim kiém, do @6,
VLOOKUP cén duoc goi la “ham tim kiém theo hang”. Ham tim kiém theo c6t HLOOKUP
sé& duoc kham pha trong phan Van dung.

St dung ham VLOOKUP khi ta cén tim d liéu trong bang hoac vung dir ligu theo
hang vai cl phap:
VLOOKUP(lookup_value; table_array; col_index_num; [range_lookup])

1.Trong céng thirc = VLOOKUP(“Phéng don”;'Bai1’lA3:B6;2; FALSE) hay chira:

a) Gia trj can tim lookup_value.
b) Vung tim kiém table_array.
¢) S6 thr tu c6t chira két qua tra vé col_index_num trong vung tim kiém.
d) Cach tim kiém range_lookup.

2. V6i 2 bang di liéu trong Hinh 4.1, cho biét 6 D8 sé duoc dién két qua la gi néu cong
thirc 6 4o la:
a) = VLOOKUP(“Phong d6i”;'Bai1'|A3:B6;2;FALSE)
b) = VLOOKUP(C8;‘Bai1'|A3:B6;2;FALSE)

3. Viét cong thirc Iénh VLOOKUP véi cac yéu cau sau:
— Gia tri can tim lookup_value: ndm & 6 cé dia chi E10.
—\Vung tim kiém table_array: c6 dja chi B3:E10
— C6t chira két qua tra vé col_index_num trong ving tim kiém la cét C.
— Céch tim kiém range_lookup: tim chinh xéc.

Luuy:

— Tham s6 col_index_num la sé thir ty clia cot chira két qua tra vé trong ving tim
kiém, do @6, tham sé nay Iuén la mét sb (chéng han 1, 2, 3...).
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— Céch dém sb thur tu cot trong ving tim kiém: Néu vung tim kiém la B3:E10, thi ta dém:
1:c6tB; 2: c6t C; 3: ¢t D; 4: cOtE.

THUC HANH

Nhiém vu chung: Str dung ham VLOOKUP dé tra ctru, dién don gia cho tung loai
phoéng khach san (viing D7:D9, chi xanh) va tiép tuc hoan thién bang Du toan da
thuc hién & Bai 3 nhu méu dudi day:

4 A 8 | < ) E

1 DY TOAN KINH PHI _

. Danh muyc s: Iurome/ Don vi Don gid Téng tién

3 58 ngudi tham gia 60

4 Thei lrgng tham quan 3 ngay

5 4 déem

6 56 phong khach san 60

7 - Phéng don 3 phong don 400.000 4.800.000
8 - Phong doi 15 phong doi 36.000.000
g |- Phéng ba 9 phongba | 7 27.000.000
10 Lyra chon dich vy khic
11 - Huéng dan vién TRUE 650.000
12 - Bao hiém du lich TRUE 9.000.000
13 - Quay, dung clip tron géi |  FALSE =
14 - Bi 13i tron géi TRUE 6.000.000
o TONG 83.450.000

Hinh 4.3. M&u Du toan kinh phi chuyén di
Nhiém vu 1: Sir dung ham VLOOKUP dé tra ctru, dién don gia cho céc loai phong
khach san tai vung D7:D9 trong Hinh 4.3.

Buoc 1 Md tép Bang tinh chuong trinh bao gia, Iy lai voi tén méila CT.Baogia.<Tén
nhém>.<Ngdy tao>.xlsx. Déi tén trang tinh Bai 3 thanh Bai 3,4.

B Xay dung céng thirc ham VLOOKUP @é dién vao cac 6 D7, D8 va DS.
Biét rang:
— D7 la 6 cén dién don gia cla loai phong don.

- Pon gia nay nam & cot thir 2 trong bang Gia_phéng & trang tinh Bai 1, hay chinh
la ving di liéu 'Bai1’!A3:B6

C6 thé mé ta béang 16i cong thirc can thiét cho 6 D7 nhu sau: Tra ctiu trong bang

Gia_phong, tim hang cé cét dau tién la “Phong don”, tra vé két qua & cot thir 2 cung

hang d6.
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Nhu vay, d& dang xéc dinh 4 tham s6 clia ham theo bang sau:

lookup_value C7 hoéc “phong don"
table_array | ‘Bai 1'!A3:B6 hodc Gia_phong

col_index_num 2

range_|lookup FALSE

Tl d6 suy ra cong thirc 6 D7 la:

=VLOOKUP(“phong don";'Bai1'!A3:B6;2;FALSE)
hodc viét gon lai la

= VLOOKUP(C7;Gia_phong;2;FALSE).

Thuc hién twong tu @& tim va dién cong thurc tai cac 6 D8 va D9.
Buoc 3 Kiém tra tinh ding dan cla cac cong thire da thure hién.
Nhiém vu 2: Bién téng tién dich vu phéng khéach san vao cac 6 E7:E9 (nén vang).
Huéng dan:

Buoc 1 Théo luan cach tinh téng tién dich vu phong khach san da xac dinh & tiét thuc
hanh Bai 1.

Téng tién phong don = s6 lwong phong don = don gid phong don « sé dém khéch 6.
Tuong tu véi téng tién phong déi va phong ba.
Buoc 2 Dién cong thire tinh téng tién tirng loai phong.

Nhu da thao luan tai Budc 1, ta cé cong thirc tong tién phong don tai 6 E7 nhu hinh
dudi day.

4 A 3 c | o = E
1 DY TOAN KINH PHI
56 luomg/ Uoonaid
, Danh myc Tracon’| W gid | Téng tien
3 S8 ngurdri tham gia 60
4 Thri lwgng tham quan 3 ngay
s 4 dém
5 S8 60
7 |- Phong don 3 phong don @wﬂrw'ns

Hinh 4.4. Céng thuc 6 E7
Tuong tu cong thire 6 E8 va E9 Ian luot la:
= D8*B8'B5
= D9*B9*B5
Buoc 3 Kiém tra tinh dang dén cla cac cong thirc @4 thuc hién.
Nhiém vu 3: Tinh téng chi phi chuyén di tai 6 E15 (Hinh 4.3).
Buac 1 Thao luan cach tinh tdng chi phi chuyén di tai 6 E15.

Téng chi phi chuyén di = Téng tién céc loai phong don, déi, ba + Téng tién cac dich
vu khéc
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Buoc 2 Dién cong thirc cho 6 E15 bang ham SUM da hoc:

= SUM(ET:E14)
3 Kiém tra tinh ding dan cla cac cong thirc da thirc hién.
Hay nhd luu lai bai lam clia em.

Bu

LUYEN TAP
Hinh sau 1a két qua diém clia m6t phong thi va Bang théng ké diém thi cia mét I6p

A A | 8 e D

1 Bang diém - Phong thisé 5

2

3 | A103 o 9

Al 2 | A201 &5 8

5 |IES | SVATOS S S | S N

6 4 A104 8 85

7 [ A202 X 7

8| 6 A203 75 8

s [[7 | w1z m]ﬁ

0 8 A204 8 85

Hinh 4.5. Bang diém theo phong thi

4dF] o H | ]
1 iém thi I6p 10A2
2
3 et A201 Ngé Binh Anh ? ?
A 2 A202 Nguy&n Hoa Binh ? ?
5[ 3 A203 L& Dirc Canh 7 ?
6 4 A204 Tran Thé Dng ? ?
ARES A205 | Nguy&n Thi Glang ? 7

Hinh 4.6. Bang diém theo Iop
1. Quan séat cong thirc tai 6 13 dudi day va tra 16i cac cau hai:

=VLOOKUP("A201";B3:D10;3;FALSE)
— Gia trj can tim lookup_value trong céng thrc trén 1a gi?
— Hay chi ra ving tim kiém table_array trong céng thirc d6.
~ Tham s6 col_index_num bang 3 nghfa la gi?
— Cbéng thirc nay sé tim gan dung hay tim chinh xac? Tai sao?
— V6i cong thirc nay, 6 13 sé c6 gia tri bang bao nhiéu?
Néu thay thé cong thurc tai 6 I3 trén bang cong thurc:
=VLOOKUP(G3;B3:D10;3;FALSE)
thi két qua tra vé tai 6 13 co thay ddi hay khong? Tai sao?

N

w

Tiép tuc dién cong thirc cho cac 6 con lai trong cot | va J.

Goiy: SUr dung dia chi tuyét déi cho ving tim kiém @é dam bao tinh dung dan cla
cong thurc khi sao chep.
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VAN DUNG
Bang 1 la danh sach hanh khach da dang ki chuyén bay.

1 Ngé Van Quy DE
2 | Nguyén Quy An E
3 Lé Durc Hai E2
4 | D6 Thé Ding B
5 | Nguyén Thi Giang B
6 Ha Thi Chau E1

Béng 1. Danh sach hanh khach

Bang 2 la danh sach cac hang vé.

B Thuong gia

DE Phé théng dac biét

E Phé théng linh hoat

E1 Phd théng tiéu chuan
E2 Phé théng tiét kiém

Béng 2. Danh séch hang vé
1. Tim céng thic phis hop @é dién théng tin trong (g vao c6t hang vé clia Bang 1.

2. Kham pha cach st dung ham HLOOKUP dé thurc hién yéu cdu tai cau 1 khi Bang 2
duoc trinh bay lai nhu Bang 3 duoi day.

Hangvé |Thuonggia| Phéthéng | Phdthéng | Phdthéng | Phé théng
dac biét linh hoat | tiéu chuan | tiétkiém

Béng 3. Danh sach hang vé
3. M6 ta su khac nhau vé céch thire hoat @éng clia ham VLOOKUP va HLOOKUP
dwa vao Hinh 4.7 du6i day, tir d6, rat ra két luan khi nao sir dung VLOOKUP,
khi nao str dung HLOOKUP.

4 A | 8 [c | o | E | F |G| H] U [ 3 | K] UM
1 | cor corz cos caa  cors

2 Hang 1
3| Hing 2
a4 Hang 3|
3 X Hang 4]
6 Hang 5|
7 l l | | Hang o

=VLOOKUP("X";A2:E7;4;FALSE) =HLOOKUP("X";G2:L7;4;FALSE)
Hinh 4.7. M6 ta hoat dong ham VLOOKUP va ham HLOOKUP
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THUC HANH TONG HOP VA THONG KE
BAI D . s0 LIEU BE QUYET DINH BAO GIA

BAI HOC NAY EM SE
» Téng hop dir liéu, théng ké va biéu dién sb liéu bang biéu db.

» Xay dung biéu mau hd tro céng ty ra cac quyét dinh vé phuong an kinh
doanh va bao gia cuédi cung.

@ THUC HANH
Nhigm vu: Téng hop va théng ke s lieu, ra quyét dinh vé gia dich vu du lich tron goi
theo @&u ngu i @& bao cho khach hang.

Sau bén bai thirc hanh, cac nhém da 1ap duoc Dy toan kinh phi chuyén di tir cac théng
tin dau vao clia khach hang va tir gia géc clia cac dich vy (phong khach san (dich vu lru
tru), dich vu huéng dan vién, bao hiém, dilai,...) & dugc cac nhom xac dinh & Bai 1.

Budc tiép theo, cong ty du lich s& chon loi nhuan mong muén tir méi loai dich vu trén la
bao nhiéu phan tram dé tir d6 quyét dinh “gia dich vu du lich tron géi” dé dua vao Béo
gia cho khach hang & Bai 6. Dé lam duoc diéu do, Bang tong hop, tinh toan cé dang
nhu bang sau la mét goi y:

* T T [N

. Téng hop doanh thu tir cac dich vy
loinhuin  Ooanh thu
mang mun  mang mudn

6id 55c

5 Dichw Liutri 67.500000
« Wuréng din vién v bbo hidm 9.650.000 15% 11097500 10%
5 Quay, dyng clip tron goi 30% o%
¢ Chiphi ol | 6000000 25% 7500000 7%

Téng 83.450.000

Gid dich vy g ich tron 561 thoo 83 ngudi| 178,958 | VND/khich

w1l s s | @ ol

Hinh 5.1. Méu Béng tong hep doanh thu tir céc dich vy
Huéng dén:

1. M&'tép Bang tinh chuong trinh bao
gia, luu lai voi tén méi la CT.Baogia.<Tén
nhém>.<Ngay tao>.xlsx. Thém mo6i mét | "
" " e N a 3 Dich wy Luru tris £7:69)
trang tinh sau trang tinh Bai 3,4 va @&t t8n 18 |, luweng abn vién va sio niém MBS 3 ATE1LE12)
Bai 5. 5 Quay, dyne cliptron g8 A

Haog Clng thire cla cit 8

4 Chi phi di lgi

Budrc 2 Tag bang bang céng cu Format as =]

Table véi cau truc nhu Hinh 5.1 va: Hinh 5.2. Céng thure goi y
Nhap cac di liéu & dang van ban cho tiéu dé bang va cotA.

— Binh dang bang sao cho déng cuéi clia bang la dong tinh téng tu déng.

~ Cac cot dau tién va cudi ciing clia bang c6 dinh dang chir dam.

Bién théng tin gia géc vao cét B. Binh dang kiéu dir liéu clia cot B Ia kiéu tién té.
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Théng tin gia gbc can dién vao c6t B déu nam trong du toan tai trang tinh Bai 3,4.
Tham khao céng thirc tai Hinh 5.2.

4 Quyét dinh loi nhuan mong muén, dién théng tin vao cét C (Hinh 5.1).

Véi méi loai dich vy, cong ty can quyét dinh Ioi nhuan mong muén & dich vu d6 la bao
nhiéu phan tram, tir d6 suy ra duoc doanh thu mong muén twong (rng clia dich vu d6.
Théo Iuan nhém, tim hiéu théng tin tai thirc dia hodc tra ciru trén Internet @é duwa ra quyét
dinh loi nhuan mong muén cho méi loai hinh dich vy va dién théng tin vao cét C. Binh
dang kiéu di liéu cac 6 nay la i 1¢ phan tram.

Lwu y: S6 liéu trén bang chi dé tham khao.

Bu

Trao déi: Cac sé liéu trén cho cac théng tin dé hé tro ra quyét dinh tang gia hay
giam gia cho khach hang tuy thudc vao chién luge kinh doanh clia céng ty trong
turng giai Goan. Vi duy, trong dot khuyén mai, cong ty co thé giam céc sé nay xuéng,
chép nhan |4i it @& thu hut khach hang. Nguoc lai, trong dot cao diém, cac sb nay
¢ thé tang 1én dé cong ty thu vé dugc loi nhuan 16n hon.

5. Tinh doanh thu mong muén va dién vao cét D (Hinh 5.1).

Doanh thu mong muén clia mét dich vu la téng clia gia géc dich vu va loi nhuan
mong muén. Goi y cong thirc 6 D3 |a = B3*C3+B3, cac 6 D4, D5, D6 twong tu.
Buoce 6 Tinh gié dich vu du lich tron géi theo dau ngudi.
Sau khi tinh duoc doanh thu mong muén clia chuyén du lich, chia sé tién d6 cho téng
s6 du khach trong doan, ta sé cé gia dich vu du lich tron géi theo dau nguroi. Con sé
nay sé ghi trong Béo gia glii cho khach hang & Bai 6.
Vi du, theo m&u trén Hinh 5.1, téng doanh thu la 106.737.500 déng véi téng sé 60
khach hang, do d6, gia dich vu du lich tron géi theo dau nguei la:

106.737.500

60

Dura vao cac phan tich trén, dién céng thirc cho 6 D9.
Budc 7 Xac dinh i 1é doanh thu cla tirng dich vu so véi tdng doanh thu mong muén
dé vé biéu db theo déi phan bé doanh thu.
Vi dy: trong Hinh 5.1, ta thay réng, doanh thu tir Ti 18 phin b doanh thu
dich vy Iuu tra chiém 83% téng doanh thu. O E3
tinh béng céng thirc = D3/$D$7, cac 6 E4, E5, E6 ™
tuong tu. Ta c6 thé biéu dién cac thong tin nay
dudi dang biéu @ hinh quat trén nhu Hinh 5.3,
dé theo déi duwgc phan bé doanh thu cho cac b
phan cung cap dich vy.
Sau khi c6 di liéu trong cét ti 1€, nho lai kién
thirc da hoc, thurc hién vé biéu dé hinh qua't tron
nhu Hinh 5.3. Binh dang biéu @ dep mat, dé
theo doi.

=1.778.958 (déng).

=Dich vu Luu trd
= Huémg din vién va bao hiém
Héay nhé Iuu lai bai lam clia em. Chiphl @i lai

Hinh 5.3. Biéu dbti 16 phén bé doanh thu
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TAO VA XUAT BAO GIA
V@1 HAM THOI GIAN

BAI HOC NAY EM SE
» Sir dung thanh thao ham NOW, TODAY.

» Van dung cac kién thirc da hoc dé hoan thién ban Bao gia chuyén du lich

Hinh 6.1 1a ban Béo gia hoan thién ctia mgt nhom. Nhiing dong cht mau ao
1a nhitng théng tin duoc phan mém bang tinh t déng dién bang céc céng thurc,
cac ham tinh toan.

Quan sét va thao luan nhitng cong cu cén sir dung dé thiét ké duoc béo gia nhu

Hinh 6.1
x T T T
1+ CONG TY DU LICH TRAVEL & TOUR
§ s a it am w
3| L v 024 30000001 - CONtACE@trave ntour com
« | Website hetp// v travelntour com Frave! &Tous
BAO GIA

1 Kinh gisk: Guy khich hing
Cong ty Travel & Tour hin hanh qui 19t quy khach hing bio gia cho chuyén
« du ich nhi sat

+ [Tentaur. Khim phi v dep Tiy Bic
» This gan: 3 ngly.

.‘ T aim

u Songutem g 60 nqus

1 Phong khach zor: pheng dan

M 15 phong 66

o 3 phirg ba

1776958 | Achdch
I TONS TEN] 195,737 500 |déng
2| Cm on @8 lua chon oich wi cia Céng ty Travel & Tour.
1| Mo thic mic, gop y in va 1ong lén b 1 16ng dai
1| B gid 6 gid I trong 30 ngay ké titngay  24/10/20

3 ‘“huw\ql
Hinh 6.1. Bao gia chuyén du lich

CAC HAM THOI GIAN

J Trong cac van ban théng dung, théng tin vé ngay, thang, nam soan thao hay xuét
ban vén ban d6 la mot trong nhirng théng tin khong thé thiéu. B6i véi béo gia dich vy
du lich nai riéng va cac béo gia khac néi chung, théng tin nay cang quan trong, bai vi,
méi bao gia sé chi co gia tri trong mét khoang théi gian nhét dinh ké tir ngay béo gia.

Chuong trinh bang tinh cung cép mét s6 ham lién quan t6i ngay, gio, cu thé nhu sau:

Tén ham, mé ta ham Cuphap | Céng thic | Vi dy két qua
Ham NOW: tra vé ngay va thoi gian NOW () =NOW() 24/3/2021 21:10
hién tai.

Ham TODAY: tra vé ngay thang nam TODAY() |=TODAY() | 24/3/2021

hién tai
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Rloga

[
'
I
'
'

Ham NOW va TODAY hiu ich khi muén hién thi ngay hay thoi gian hién tai trén
trang tinh hogc muén tinh toan gia tri dua trén ngay va thoi gian hién tai, réi cap nhat
gia tri @6 méi 1an mé trang tinh.

Vi du: khi muén hién thj nam ngay sau ngay hién tai, ta g6 cong thirc =TODAY ()+5.
Chéng han, néu hém nay la ngay 24/3/2021 thi cong thirc =TODAY() + 5 sé tra vé két
qua la 29/3/2021.

Ham NOW tra vé két qua ngay, thang, nam va gié, phut hién tai véi cu phap: NOW()
Ham TODAY tra vé két qua ngay, théng, nam véi ci phap: TODAY()

Du doan két qua clia cac cong thirc sau:

50

= NOW() 24/10/2021 10:02
= TODAY() 24/10/2021
= NOW() + 3 ?
= TODAY () +3 ?
THUC HANH

Nhiém vu: Xay dung béo gia cho khach hang nhu mau trong Hinh 6.1.

Huéng dan:

Buoc 1 Mo tép Bang tinh chuong trinh bao gia, Iwu lai voi tén moila CT.Baogia.<Tén
nhém>.<Ngay tao>.xIsx. Thém méi mét trang tinh sau trang tinh Bai 5 va dat tén la
Bai6.

Budc 2

— Tao biéu mau bao gia nhu mau trong Hinh 6.1.

~ Théo luan nhém, quan sét va thurc hién viéc nhap cac 6 nhu mau dé trinh bay cho dep.
~ O B9 chinh la tén chuyén du lich do céng ty cung cép.

— Céc 6 c6 ch(t mau @6 la cac 6 tr déng hién thi bai cong thirc, ta dé tréng dé dién &
cac budc tiép theo.

Buoc 3 Dién ty déng néi dung vao cac 6 chir mau do.

~ Théo luan nhém vé céac y sau:
+ Tai sao cén dién tu dong bang cong thirc cac 6 cht mau do.
+ Chi ra nguén d¥ liéu cho tirng 6 d6.

Goi y: Néi dung trong cac 6 B10:B15 déu la cac dir liéu ta da co va tinh toan sén &
trang tinh Bai 3,4. SUr dung cong thre lién két dir liéu gitra cac trang tinh, ta dé dang
dién néi dung cho cac 6 nay. Chang han céng thirc 6 B10 la ='Bai 3,4'1B4.



https://blogtailieu.com/day-va-hoc/
https://blogtailieu.com/day-va-hoc/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/

J0y-eA-Aep/wod naljielbo|q 1e] as eiyd yoes

Rlog:..

©

4 Pién ngay phat hanh bao gia la ngay hién tai ctia hé théng vao 6 D22. Str dung
ham thoi gian da hoc, ta dé dang co céng thirc 6 D22 1a = TODAY(().

5 Sau 4 budc trén, tat ca cac thong tin can dién cho bao gia da hoan tét.

Dé kiém tra tinh dung dan clia cac cong thirc da thuc hién, ra soat kilai chuong trinh
clia nhom, tir trang tinh Bai 1 dén trang tinh Bai 6 nay. Thay ddi cac thong tin déu vao
& trang tinh Bai 2, theo déi va kiém tra sir thay d@di cac théng tin trén trang tinh Bai 6.

Néu co bét ki 16i gi phat sinh, hay thir tim hiéu nguyén nhan va khac phuc cac I6i do.
Hay nhé luu lai bai lam ctia em nhé!

LUYEN TAP

Théo luan nhém va viét cng thirc Iénh sao cho 6 D22 clia béo gia hién thj ca théng tin
vé gio' va phut. Chéng han: 24/10/2021 10:36

VAN DUNG

a) Hay thiét ké bao gia theo mét mau khac ma nhom em yéu thich, dinh dang, trang
tri thém cho bao gia dep mat, hap dan, mang mau séc, dac diém cla diém du lich
ma céng ty em mang dén cho du khach. Cé thé tham khao cac mau bao gia nay
trén Internet.

b) Tai Béo gia, thiét ké thém mét dong théng béo cho khach hang, néu nhu sé lugng
phong khach da chon chua du cho tat ca cac thanh vién trong doan @é khach hang
can nhéc chon bé sung thém phong néu cén.

c) Hay thiét ké thém cac siéu lién két @é co thé nhanh chéng di chuyén tur trang tinh
Bai 2 t6i trang tinh Bai 6 va nguoc lai vi tai Hoi cho, nguéi dung chi can quan tam
t6i hai trang tinh nay.

d) Van dung kién thirc vé in trang tinh @& hoc Gé thiét 1ap ving in cho béo gia tai trang
tinh Bai 6 @& in gidy hoac tép .pdf trang Bao gia trén khd A4 véi day du théng tin.

€) Hay viét cong thirc 1énh @& tu dong chi rd ngay hét han clia Bao gia la 30 ngay ké
tir ngay xuét Bao gia.

Vi du: Béo gia xuét ngay 24/10/2021 thi chuong trinh bang tinh tu dién ngay
hét han la 03/11/2021. Nghfa la: Déng 22 clia Bao gia trén Hinh 6.1 sé thay bang
théng bao sau:

Bao gia nay c6 gia tri dén hét ngay 03/11/2021
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KIEM THU, HOAN THIEN VA

BAI / PONG GOI SAN PHAM

AU BAI HOC NAY EM SE

» Biét cach ty kiém tra tinh ding dan cua chuong trinh, phat hién, sira 18i va
kiém tra chéo mét san pham khac.

» Hoan thién Chuong trinh bao gia, déng goi san phdm.

@ THUC HANH

52

Nhiém vu 1: Kiém tra tinh dung dén cla chuong trinh, phat hién va stra céac I5i.
Trong cac bai thuc hanh truéc, sau khi thuc hién xong céc nhiém wy, ching ta déu da
tién hanh viéc kiém thr.

Trong bai nay, dé dam bao Chuong trinh bao gia clia méi nhém déu da hoan thién,
san sang chuyen sang budc tiép theo la déng goi va dura vao st dung, chiing ta can
kiém tra lai téng thé mét lan nira.

Huéng dén:

Cac nhém phan céng tu kiém tra tinh dung @an clia chuong trinh, phat hién va sira
cacléi:

e Lé&i dinh dang bang dr liéu dau vao (tén bang, céu tric bang...), 16 dinh dang da
liéu (kiéu chr, kiéu sb, kiéu tién té...) — dan dén 16i két qua tinh toan.

L6i cac 6 lién két clia hop kiém — sai dir liéu dau vao, dén dén sai két qua tinh toan.
L6i cong thire clia tht ca cac ham — dan dén sai két qua tra clru, du vao cla cac
tinh toan

L6i thiét 1ap ving in — Béo gia in ra gidy hoac xuét ban dang tép .pdf theo khd A4

théng dung bj thiéu thong tin.
(@) Nhay nit phai chudt vao
téntrang tinh can khoa

Néu nhu c6 bat ki 16i nao, can suy nghf, thao luan
nhém dé tim ra nguyén nhén, sau d6 khéc phuc, stra
18i va tiép tuc kiém tra.

Nhiém vu 2: Hoan thanh, déng géi san pham.

Sau nhiém vu 1, ching ta @& cé nam trang tinh hoan
thién véi toan b théng tin dugc tinh toan chinh xac.
Tuy nhién, khi dem san pham téi Héi cho du lich Ba
mién, ching ta chi can cho khach hang nhin thay
trang tinh Bai 2 va trang tinh Bai 6. Do @6, chung ta
sé thuc hién an tat ca cac trang tinh va céc viing tinh
toan trung gian, déng thai, khoa chung lai (bao vé) Gé
khéng xay ra I3i stra Iénh hodc méat dir liéu trong quéa
trinh nguoi dung str dung. Khi d6, ching ta da hoan
thanh va déng géi dugc san phdm clia nhém minh.

(@) Chon Protect Sheet..

Hinh 7.1. Thao téc khoa
trang tinh
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Huéng dén:

Buoe 10 Khoa céc trang tinh Bai 1, Bai 3,4, Bai 5 bang céch thuc hién 1an Iuot cac
thao tac nhu trén Hinh 7.1 va 7.2 nhu sau:

Khi hép thoai Protect Sheet hién ra:

Busswordto unpretect shect (3) Nhap miét khau dé sir dung

méi khi muén thay dbi cac néi
(@) Tich chon cac d b7} Proted worksheet and contents of lozked cells dvei vy i
Aigw: all ser: of this workshee: to: jung trong trang
i) Sesectuniockea cels. B
et
Formet row
(5) Nhay OK

Hinh 7.2. Hép thoai Protect Sheet

Nhap mét khau d6 mét 1an nita & hép thoai tiép theo réi nhay OK.
Nhu vay, frang tinh clia em da duoc bao vé béng mat khau.

Tiép tuc thuc hién véi céc trang tinh Bai 3,4, Bai 5 con lai.
Luuy:

~ Matkhau can théng nhat chung trong nhom.

- Sau khi thue hién ném thao tac trén, frang tinh ctia em da duoc bao vé (khoa lai).
Luc nay, em sé& khéng chinh sira duoc bat ki 6 nao trong trang tinh. Muén chinh
slra, em phai md khoa, béng cach sau:

(@) Nhay nit phai chudt vao
tén trang tinh cn m& khoa

Phingdon  Move or Copy.
L Py ddi [ yiewcode

<
s

: | o Mu!-‘i 13 (2) ChonUnprotect Sheet....
4

3

GGIADICH  Isb Color >
T
11| Béo hiém trn Unnide.
12| Quay, da

Select All Sheets.

T
[ea1] e e

Hinh 7.3. Thao téc mé khoa trang tinh

Khi hép thoai Unprotect Sheet hién ra, nhap vao méat khau ma nhoém da thiét lap réi
nhay OK.

(3 Nhap mét khdu Unprotect Sheet 7 X

=

ILIJ._M_M

Hinh 7.4. H6p thoai Unprotected Sheet
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Luc nay, em cé thé tién hanh chinh sira trang tinh binh thuéng.
Buoc 2 Antrang tinh Bai 1, Bai 3,4, Bai 5.

Sau khi da khoa @& bao vé trang tinh khéi viéc chinh stra & buéc 1, chung ta sé an trang
tinh @6 @i @& ngudi dung khong nhin théy bang cach thao tac lan lugt nhu sau:

4 BANG GIADICE Tob Covor

s Tén
o) e |
(@) Nhéy nit phai chudt | |1 Beomimac e
a I 2 s Select All Sheets.
vaoténlrangﬂrhcénénj %m‘ dkcasiil

Hinh 7.5. Thao téc &n trang tinh

Lwu y: D& hién trang tinh @& &n, thuc hién céc thao tac sau:
@ Nhay nt phai chuét vao tén trang tinh bat ki.
(@) Chon Unhide

Khi hép thoai Unhide hién ra, ta sé thdy danh sach cac trang tinh clia tép bang tinh dang
& ché d6 an, dé chuyén trang tinh nao d6 sang ché d6 hién, ta thuc hién cac thao tac:

(3 Chon tén trang tinh
can hién (gitr phim Ctrl
khi cén chon nhiéu trang
tinh mét lic)

(@) Nhay OK

Hinh 7.6. Thao tac hién trang tinh

Budc 3 Kiém tra Chuong trinh bang tinh.
~ Métlan niva, kiém thir viéc thay déi cac ddr liéu dau vao & trang tinh Bai 2 va quan
sat sy thay ddi clia bao gia & trang tinh Bai 6. Chinh stra céc 16i néu co.

— Luu tép bang tinh.
Nhiém vu 3: Kiém thir chéo gilra cac nhom.

Sau khi cac nhom hoan thanh Churong trinh bao gia clia minh, hay giri cho nhém khac
@& kiém thir chéo cho nhau.

Viét bién ban kiém thir.
Hwéng dan: Ap dung cac kién thire da hoc dé thuc hién.

Néu phat hién cé I8i, bao v6i nhém tac gia clia Chuong trinh @& ciing thao luan xem
d6 c6 phaila I8 hay khéng, néu dung thi @& nghj nhom tac gia stra lai.

Thuc hién kiém thir chéo, chinh stra, khéc phuc céc 16i cho t6i khi Churong trinh bao
gia clia cac nhom déu hoan thién, chay chinh xac.

Chuc mirng nhém em da hoan thién Chuong trinh bao gia!
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Thuc hanh sirdung
phan mém trinh chiéu

XAY DUNG Y TUONG,
CAU TRUC BAI TRINH CHIEU

SAU BAI HOC NAY EM SE

 Biét str dung cdng cu Slide Master dé dinh dang trang chiéu chinh.

« D& xuét duoc y tudng bai trinh chiéu giéi thiéu diém du lich cho nhém va sir dung
cong cu Slide Master dé thiét ké trang chiéu chinh.

Du 4én clia chung ta da di duoc 2/3 chang dudng! Sau hai chuyén d@é soan thao
van ban va phan mém bang
tinh, méi nhém da c6 trong tay
mét Cam nang du lich day du
théng tin va trinh bay hép dén,
mét Chuong trinh bao gia fur
déng rat dé st dung va hru
ich. Giai doan cuéi cung clia
Dv &n d6 la "Truyén théng,
quang ba dich vu du lich” tai
H6i cho du lich Ba mién dé
thu huat khach hang tham gia
Chuong trinh Du lich do cac
em té churc.

Hinh &nh bén la mét Hoi cho du lich.

Hinh 1:1. Hink dnb mét Héi cho du lich

Em nghf sao vé y tudng chuén bi mét san pham trinh chiéu véi nhiing théng
tin ngén gon, xuc tich, nhitng hinh anh dep mét cling cac hiéu trng phu hop dé tao
diém nhén cho gian hang clia nhém em?

Vi nhiing gi da biét vé phan mém trinh chiéu & cac cap hoc trudc, hay cling

kham pha thém cac céng cu nang cao dé c6 mét san pham trinh chiéu giup gian
hang clia em duoc nhiéu khach hang quan tam nhét.

1 TRANG CHIEU CHINH VA MOT s DINH DANG CO BAN

Chung ta da biét, méi bai trinh chiéu gém mét hodc nhiéu trang chiéu. Méi trang
chiéu chira cac d6i tugng khac nhau nhu déi tuong dang chtr viét, déi twong dang
hinh &nh, @6 hoa,... D& c6 mét bai trinh chiéu dep va chuyén nghiép, tat ca cac trang
chiéu can phai c6 su théng nhat, vi du nhu théng nhéat vé phéng chi, bé cuc trinh
bay, cac gam mau, hiéu (rng va mét sé dinh dang khéc.
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Rlog:..

D4 bao gio em gap tinh huéng méi khi chén méi trang chiéu véi kiéu bé cuc (layout)
c6 sén, chung ta phai dinh dang lai phéng chir @& hién thj chinh xac ch(r tiéng Viét
c6 dau chua? Thém nira, khi san pham trinh chiéu duoc taora bdi nhiéu thanh vién
clianhém, dau la giai phéap tét nhat @é tranh viéc phai dinh dang lai cac phéng chi,
mau sac,... khi chung ta ghép cac trang chiéu lai véi nhau?

Trang chiéu chinh o
(Slide Master) Click fo edit Master tille style

Cac trang dua trén dinh
dang cua trang chiéu
chinh, goi y céc bd cuc
mau (Layout master), goi
la frang m&u bé cuc chinh

O cép Trung hoc co s&, ching ta da biét cach ap dung cac mau trang chiéu
(Themes) dugc thiét ké s&n dé xay dung bai trinh chiéu. O chl dé soan thao van ban,
chung ta cling da ap dung cac mau dinh dang (Styles) cho van ban dugc théng nhét.
V6i phan mém trinh chiéu, mét trong céac giai phap gidp bai trinh bay dat duoc sy
théng nhét d6 |a thure hién chinh stra phéng chir, hinh anh va mét sé dinh dang khac
tai trang chiéu chinh (Slide Master) trong ché d6 Slide Master nhu hinh duéi day. Khi
d6, tat ca cac trang chiéu dua trén trang chiéu chinh sé chira nhitng thay déi ma ta
vira thiét lap.

Phéng chir, mau chir clia tiéu dé trong trang chiéu chinh nay s& duoc
ap dung cho tét ca cac trang mau bé cuc chinh

]

Phéng chi¥, mau chir ciia cac chir, hay kiéu danh déu dau dong C)lnh dang théng tin & Vi tri chan trang nay séj

trong trang chiéu chinh nay s& duoc ap dung cho tét ca cac trang
mé&u bé cyc chinh

13p lai & tét ca cac trang mdu bé ey chinh

56

Hinh 1.2. Méan hinh sogn théo & ché db Slide Master

Néu chinh stra phéng ch(r trong mét trang mau bé cuc chinh, thi tét ca cac trang
chiéu trong bai trinh bay ap dung dang bé cuc nay sé cé dinh dang phéng chir vira
thurc hién.

Bén canh viéc chinh sira cac dinh dang néu trén, khi chén béat ki mét anh nao vao
trong pham vi trang chiéu chinh, anh d6 ciing tw déng duoc chén vao cac trang méu
b6 cuc chinh. Luu y rang, khi da dat anh nay trong ché d6 Slide Master thi & ché do
soan thao (xem binh thuéng), ta khéng thé chinh sira dugc anh dé.
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Dé tt ca cac trang chiéu trong bai trinh bay c6 cuing dinh dang van ban (phéng chd,
mau chr, kiéu danh dau dau dong) hay hinh anh néo d6, ta can thurc hién nhirng thay
@i nay trén trang chiéu chinh (Slide Master), ching sé duoc ap dung cho tat ca cac
trang trong bai trinh bay.

@

Lam thé nao dé dat biéu trong clia cong ty du lich trén tat ca cac trang chiéu trong
bai trinh chiéu?

2. MOT SO DINH DANG TRANG CHIEU CHINH KHAC

@ Trong ché @6 dinh dang trang chiéu chinh, ngoai viéc chinh sira phéng chr, méau
chir va chén hinh anh nhu trén, phan mém trinh chiéu con cung cap cho ching ta mét
s6 cong cy dinh dang khac nhu Hinh 1.3:

Cac lya chon hién thi ( i ) Bong ché do
Nt~ i ( Skde Masier (')
7 T

B @ - i | IO

B Hide ©ackground Graphics
Master  Ineert Themes o baay N siie Close

Layout Placeholder ¥ , Size v | Master View
Master i Ba 5 sze Close
‘ wtgroms
I
Tich chon dé hién thi f‘éu Cacméutrang chiéu Cac lya chon gam mau, phéng
d¥ chén trang trén timg duoc thiét ké sin chi, hiéu img va kiéu nén
trang m&u bé cuc chinh

Hinh 1.3. Céc lénh dinh dang trang chiéu chinh trong ché d6 Slide Master

(*) Khi em chon Iénh dong ché @6 Master dé quay tré vé ché d6 soan thao, phan mém
trinh chiéu s& t déng Iuu lai tét ca nhting thay @i ma em vira thurc hién. Nhirng thay déi
nay con c6 thé luu lai thanh mét mau trang chiéu méi @é ap dung cho céc bai trinh chiéu
sau nay.

Cac Iya chon nhur gam mau, phéng chi, hiéu (rng va kiéu nén sé tu déng thay @i
méi khi chon mét mau dugc thiét ké san trong danh sach cac mau trang chiéu. Cac
thiét lap nay sé duoc ap dung cho toan bé céc trang chiéu trong bai trinh bay.

« Trong ché d6 Slide Master, ngoai viéc chinh stra phéng chir va chén hinh anh, ta
con c6 thé thuc hién cac dinh dang khac cho trang chiéu nhu chi G&, gam mau,
hiéu (rng, kiéu nén, kich thudc va mét sé hién thi khac
Nén thire hién céc chinh stra nay trudie khi bat dau tao cac trang chiéu trong bai trinh
chiéu va luu lai chiing @& ap dung cho nhing 1an tiép theo.
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Blog
©

Quan sét Hinh 1.4 va cho biét:

Trong ché d6 Slide Master, néu chinh slra phéng cht cho tiéu d& dang duoc chon
thi phéng chlr nay sé dugc ap dung cho:

A. Tét ca cac trang chiéu trong bai trinh chiéu.
B. Chi riéng trang chiéu dang duoc chon.

C. Tt ca cac trang chiéu trong bai trinh chiéu ap dung bé cuc nhu trang dang
duoc chon.

‘ Trang chiéu dang dugc chon ' Tiéu dé dang duoc chon

Hinh 1.4. Man hinh soan théo & ché db Slide Master

@ THUC HANH

58

Nhiém vy chung: Lén y twéng, thuc hién thiét ké cau tric, bé cuc va dinh dang clia bai
trinh chiéu sé trinh bay tai Héi cho' du lich Ba mién, phan céng nhiém vy trong nhom.

Nhiém vu 1: Lén y tudng, phan cong nhiém vu

Huéng dén:

Buoc 1 Xac dinh muyc tiéu clia san pham trinh chiéu: trinh bay néi dung tir cuén

Cam nang du lich sao cho that thu hut va hap dan.

Buoc 2 Xac dinh néi dung clia bai trinh chiéu.

~ Nai dung chinh s& trinh bay la gi, bao gém nhirng muc nao duoc trich ra tir Cam
nang du lich?

~ Méi myc sé gém nhiing théng tin gi? Nhiing anh nao nén dugc chon dé dua vao
bai trinh chiéu? Can tim kiém thém anh minh hoa bé sung hay khéng? Du kién bai
trinh bay bao nhiéu thoi gian, dé tir @6 suy ra sé trang can chuén bj (théng thuéng
khoang 30 giay/ trang chiéu).

= 3. Phan céng nhiém vu cho tirng thanh vién trong nhom.

— Chuén bi néi dung, hinh anh,... theo y tuéng da thao luan & trén.

- Luu céc tép tin vao thu myc cung dy é@n trén may tinh hodac Iuu vao thu muc tryc
tuyén dung chung cho ca nhém.

Nhiém vy 2: Chinh sira phéng chit, c& chit, mau chir théng nhéat trong ché dé

Slide Master.
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Rlog:..

~ Théo luan nhém chon mét mau trang chiéu (Themes) c6 bé cuc, gam mau phu
hop véi chi dé va so thich clia nhom.

— Lén y tudng chinh sira mau @6 trong ché a6 Slide Master sao cho théng nhét vé
phéng chi, ¢& chir, mau chir & cac trang chiéu.

Huong dén: Slr dung céng cy Slide Master dé dinh dang bai trinh chiéu.

© |- Khéi déng phan mém trinh chiéu, tao mét tép tin méi. Luu véi tén
Tnnhchleudullch <Tén nhém>.<ngay thuc hién>.pptx.

Budc 2 Mé ché dé Slide Master bang cach:

Fle  Home el Desyn  Tamsitions  Admeivns  SideShow  Revew  View  Hep

DosEm[EE 5| B|Q ofis
Bonrl Outive: Stide Notes Femting | Stide [Hadout Zoon Fao Grayscale
View Sote Page View ter| Master M.,., ! Guides Window || [ Blact and White

Presertation Views taster Views Show 5 Zom ColorGrayzaale

( @Nha:ycnuomqnydewhsm) l (@ Nhay chon dai lénh View )

Hinh 1.5. Cac lénh trong dai Iénh View
3 Chon mAu trang chiéu cho bai trinh chiéu theo y t'dng ma nhom da thao luan:

pu

(D) Nhay chon Themes trén dai lénh Slide Master, (2) Chon gam mau phi hop cho
chon méu trang chiéu duroc thiét ké sin mau frang chiéu vira
File Slide Master Home Insert Transitions Ammations M!Il View Help
[— lﬁ = ‘ . ‘ Aa Colur. & Background Styles ~
e e Fonts ~ Hide Backi d G
Insert Shide Insert QR‘"'"" » Inscrt S Lo AP R
Master  Layout L7'f L Placeholder v [@] Effects ~

Hinh 1.6. Cdc lénh trong dai iénh Shde Master

Buoc 4 Chinh slra phéng ch, ¢& chl, mau sic cho phi hop véi bai trinh chiéu.

Dé co sy théng nhét vé phong chir, c& chir clia tiéu dé va cac muc trén tat ca cac trang
clia bai trinh chiéu, ta thuc hién chinh stra dinh dang nay trén trang chiéu chinh trong
ché d6 Slide Master theo cach sau:

(3 Chon gam mau,
@ ‘Nhéy chontrang phéng chir, hiéu tmg cho
chiéu chinh trong doan van ban
ctra sb Slide Master

Click to edit Master title slyle‘

~>?::1lnmslyu (@ Chon doan van ban
. cén chinh stra

Hinh 1.7. Mén hinh soan théo & ché dé Slide Master

Dé dinh dang cho cac doan vén ban trong trang chiéu nay, em cé thé sir dung céc lénh
trong nhém lénh Font clia dai 1énh Home.,
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Close.
Buoc 5 Nhay chubt vao Iénh Close Master View ] trén dai lénh Slide Master dé
déng ché a6 Slide Master.

Sau khi dong ché a6 Slide Master, man hinh cla em s& quay vé ché d6 soan thao.
Hay kiém tra cac chinh 's(Ja da thuc hién trong ché d6 Slide Master béng cach chén
thém moét vai trang chiéu méi, kiém tra dinh dang trén cac trang méi nay, néu cac
dinh dang chua hop i, quay lai ché d6 Slide Master va tiép tuc chinh stra.

Nhiém vy 3: Luu lai mau trang chiéu va chia sé cho cac thanh vién trong nhém.

Sau khi hoan thién chinh sira mau trang chiéu & cac nhiém vu trén, can Iuu lai méau
trang chiéu nay duéi dang mét tép tin Themes méi. Sau d6, chia sé méu nay cho cac
thanh vién trong nhém. Diéu nay gitp cho méi thanh vién khi lam nhiém vy minh duoc
phan céng, du déc 1ap, nhung van tuan thi theo m&u trang chiéu chung clia ca nhom,
@& khi ghép lai, nhom khéng phai danh nhiéu thoi gian cho viéc chinh stra @é dat tinh
théng nhét. Cach thuc hién nhu sau:

¢ 1. Chen dai lénh Slide Master.

File  ShdeMaster Home  Insert  Transions  Animations  Review  View  Help

i . | | B colors = B Background Styles -
[1] & i v "
E fj o = [&] Fonts - Hide Background Graphics
InsertSide. Insert | g L o .
e i roey B

‘ Nhay chuét vao iénh Themes )

Hinh 1.8. Cac lénh trong dai lénh Slide Master

Budc 2. Nhay chon Save Cunent Theme... [ trong danh sach hién ra, hép thoai
Save Curent Theme xuét hién nhu Hinh 1.9.

— <®Diﬂenmo!@pth’
{ (3) Nhay chon Save )

Hinh 1.9. Hoép thoai Save Current Theme

Buoc 2 Chia sé tép tin Themes vira tao cho cac thanh vién trong nhém
Nhur vay, nhém em @& hoan thanh méau trang chiéu chung cho bai trinh bay ctia nhém.

LUYEN TAP

Tu kham pha dé thuc hién chén biéu tuong clia nhém 1én tat ca cac trang trong bai
trinh chiéu clia nhém.
VAN DUNG

‘Tu’ kham pha céach ap dung tép mép trang chiéu da tao ra sau nhiém vu 3 trong
phéan thyc hanh vao phan mém trinh chiéu trén may tinh clia em d@é thyrc hién cac trang
chiéu em duoc phan cong.
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TAO AN TUONG VGi
MINH HOA BANG VIDEO

BAI HOC NAY EM SE

» Biét chén video vao bai trinh chiéu.

. Thqnh thao cac thao tac dinh dang, tao hiéu ing cho video trong bai trinh
chiéu

« Vén dung chen video dé thém an tuong cho bai trinh chiéu.

@ Nhém em dang chon loc tir Cam nang du lich ra cac théng tin dang ch cé dong
nhét, hinh anh dep, hap dén nhét vé dia danh du lich clia nhém dé dua vao bai trinh
chiéu. Nhung theo em, ching @& du dé thu hat sy quan tam cla khach hang?
DU dé khach hang ra quyét dinh Iya chon dich vu du lich clia em chua?
bat dia vi minh |a khach hang dang ding triede man hinh trinh chiéu tai gian
hang cla em, thao luén dé tra |6i cau hoi: D& bai trinh chiéu dat duoc én tuong
truyén théng, dau la cac dang théng tin hiéu qua?
A. Hinh anh
B. Chr viét
C. Video clip
D. Am thanh
E. Su két hop ca bén dang théng tin trén.
Chuing ta d& hoc cach chén vao bai trinh chiéu cac théng tin dang ch(r viét va hinh
anh, trong bai hoc nay, chiing ta s& kham pha cach chén video vao bai trinh chiéu.
Tiét thuc hanh, ching ta sé tim hiéu thém trén mang Intemet vé nang Iuc truyén
théng cuia video clip va chon cho nhém minh loai video hiéu qua, chéng han:
~ Video gigi thiéu.
— Video phéng vén, vi du phéng van hay khao sat y kién clia du khach da trai
nghiém thuc té.

1. CHEN VIDEO VAO TRANG CHIEU

M&i dang théng tin khi dua vao trang chiéu déu cé nhiing tac dung nhét dinh.

\=4 Chéng han: théng tin dang char viét gitip truyén dat theng diép, thong tin dang hinh

anh, am thanh gép phan tao thém cam xuc cho con ngudi, théng tin dang video tuy doi

héi nhiéu théi gian clia ngudi xem hon, nhung néu cé néi dung tt, n6 sé dem lai &n

tuong khéng nhé boi uu @iém hoi tu day du cac yéu t chir viét, hinh anh, am thanh,

cam xuc,... va khi @6, nhuoc diém “tén thoi gian” lai tré thanh uu diém “niu chan”
nguoi xem.
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Ciing chinh vi vay, cac phan mém trinh chiéu théng dung déu hé tro tinh nang chén
video vao bai trinh chiéu. Khéng nhiing thé, phan mém con hé tro chén video tir cac
nguén da dang nhu Hinh 2.1.

<) fous Chén video c6 s trén may tinh j
Audio  Screen
~  Recording
Insert Video From
T2 This Device =t Chénvideo trong kho'sdn cé clia
@ stockvideos. phin mém
@ Quiine Video..

Cheén video tir mang Intemet )

Hinh 2.1. Lénh Video trong déi lénh Insert

Khi chén video vao trang chiéu, phan mém cung cép cac thanh céng cu cho phép
xem truéc va diéu khién video trong man hinh soan thao (Hinh 2.2) ciing nhu thiét 1ap
céc théng sé cho video (Hinh 2.3).

Phat/ dirng video ¥
b “

Biéu chinh am luong
——“A“ punae
(TMnhne\Mnh ) (Tlénllu doan video )(Theoddthblganvldeo)

Hinh 2.2. Thanh céng cy didu khién Video trong man hinh soan théo

Cach bat ddu Lép chotoi khi c6 1énh ding lai

¥ ¥
Ly 4 {> Start In Click Sequence  ~
Play Full Screen

Loop until Stopped

4 W
Am luong (thap, ol:n'ne

trung binh, cao,
imlang)

Hlde While Not Playing Rewinic etz g

Video Options

( An khi khéng phat) (Fhat toan man hnh) Cl’ua lai khi phat xong)

Hinh 2.3. Céc lénh thiét lap thong sé cho video
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Rloga

Cé ba Iwra chon céch phét video trong ché d6 trinh chiéu nhu Hinh 2.4 dudi day:

Video duoc phat trong trinh tu nhay chuét (Khi nhay chuét vao bat
Ki vi tri nao trén trang chiéu dé chuyén sang budrc tiép theo, video

sé duoc phat)
£> Start: In Click 1:
= — Video dugc phat tu dong ngay khi & ché db trinh chiéu (Néu co
cac budc hoat anh trudc noé thi video sé ty déng phat sau cac
Auvtomaticallye—1 budc hoat anh)
When Clicked On

Video dugrc phat khi n6 duoc nhay chudt vao J

Hinh 2.4. Céc lya chon céch phat video trong ché do trinh chiéu
R S R O R T O T S T RN
« Phan mem frinh chiéu hé trg chén video vao bai trinh chiéu dé san pham truyén théng '
thém an tuong, hép dan )
+ Sau khi chén video, cé thé thiét Iap mét sé théng sé co ban cho video. "
)

@ 1. Nhiing video nao sau day c6 thé str dung dé chén vao bai trinh chiéu:
A. Video do nhém em ty sén xuét tir mét phan mém tao video mién phi.
B. Video bat ki tai duoc tir mang Internet.
C. Video tai tir mang Internet va duoc cép quyén st dung.
D. Video do nhém em tu san xuét tr mét phan mém tao video mién phi, véi tat ca
cac néi dung bén trong nhu hinh anh, &m thanh,... do chinh cac em tao ra, hoéc cac
em dugc cap quyén sir dung chuing, c6 trich nguén day au.

2. Phat biéu sau la dung hay sai?

Khi chén video vao trang chiéu, ta cé thé thiét lap moét sé théng sb cho video @é
hién thj trong ché @6 trinh chiéu nhu: Iya chon cach bat dau phat video, am lugng
khi phat, ...

2. DINH DANG VIDEO TRONG TRANG CHIEU

Hay chi ra cac thao tac dinh dang em c6 thé thuc hién véi mét ddi twong trén
trang chiéu nhu chd viét hay hinh anh.

@ Tuong tu cac d6i tugng khac nhu hinh anh hay chir viét, khi chén video vao trang
chiéu, phdn mém trinh chiéu cling cung cép mét s6 céng cu dinh dang nhu sau:
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a) Chinh stra kich thwéc khung hinh va thoi lwgng phat video

Khi chén mét video vao trang chiéu, cé thé sir dung cac lénh chinh stra kich thuéc
dé phong to hay thu nhé khung hinh video hoéc cét xén (crop) khung hinh khi muén
loai bd cac yéu t6 khéng cén thiét xung quanh @é tap trung vao mét vi tri nao d6 trong
khung hinh. Trong nhém céng cu nay, cling c6 thé thiét lap géc quay dé chinh d6
nghiéng cla khung hinh video. Cach st dung cac céng cu nay tuong tu nhu da hoc
vé dinh dang anh trong phan mém soan thao van ban.

Bén canh nhém cong cu néu trén, phan mém trinh chiéu con cung cép cong cu
chinh stra th&i liong phét video hay con goi la cét video (Trim Video), st dung khi chi
muén chon ra mét phan nao @6 trong tép video @& trinh chiéu (Hinh 2.5).

Trien Video ? %

i

Thiét ap thoi diém
bét d4u doan video

Thiét tp thoi diém
két thic doan video

Hinh 2.5. Hép thoai Trim Video

Lwu y: Chi cé thé cat cac video chén tir tép Iuu trén may tinh. Tinh ndng nay khéng
kha dung cho céc video dugc chén tir web.

b) Thiét Iap mau djnh dang cho video

Bén canh céc cong cu dinh dang mau séc, séc thai, hiéu (rng cho video, phan mém
trinh chiéu cling cung cap mét sé mau dinh dang cho video duoc thiét ké san dé co thé
4p dung cho cac video, cach st dung tuong tw mau dinh dang cho anh da hoc trong
phén mém soan thao van ban.

Tuy nhién, khac voi dinh dang khung vién cho anh, phan mém trinh chiéu cung cap
c6ng cy Video Shape O Video Shape * gigp ta c6 thé dinh dang khung hinh cho video

theo céc hinh khéi khac nhau va Video Border & Video Border~ g& dinh dang kiéu vién
cho khung @6 nhu vi du dudi day:
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Hinh 2.6. Ba video dugc chén véo trang chiéu voi dinh dang khung hinh va vién khéc nhau
¢) Vj tri, b6 cyc gitra video va cac déi twong khac trong trang chiéu

Khi chén video vao trang chiéu, co thé thiét Iap bé cuc, vi tri trong quan cla video
d6i véi cac déi tuong khac trong trang chiéu nhu hép van ban, hinh anh, video khac, ..
twong tu nhu thiét 1ap vi tri, bé cuc gilra cac anh trong phan mém soan thao van ban.

Khi chén video vao trang chiéu, cé thé dinh dang video va sap xép bé cuc ching

©
€

trong trang chiéu, thao tac twong tuw nhur véi cac déi twong khéac da hoc (hinh anh
hinh khéi hay hop van ban)

Phat biéu sau la ding hay sai?

Khi mét trang chiéu da chén video, phan mém trinh chiéu khéng cho phép chén thém
céc ddi tugng khac nhur chir viét, hinh anh, biéu @6, bang vao chinh trang chiéu d6.

THUC HANH

Nhiém vu chung: Thiét ké trang chiéu cé minh hoa béng video.

Nhiém vu 1: Chon video.

Huéng dén:

~ Théo luan tim cac video phu hop @& dat duoc hiéu qua truyén théng.

~ Chon video minh hoa dia diém du lich clia nhém, Iuu vao thu muc du &n trén may
tinh hoac luu vao thur myc tryc tuyén ding chung ctia ca nhém.

Goiy: SU dung video gidi thiéu hay phong van, hoac khao sat y kién clia du khach da
trai nghiém thuc té dia diém du lich ctia nhom.

M6t s6 diém can luu ¥ khi st dung video:
- Ban quyén cla video.

— Thoi lwgng clia video dé dat duoc hiéu qua truyén théng (céac video khéng nén qua
dai, thoi luong t6i wu la dudi 30 gidy, néu can nhiéu hon, hay chia nhé thanh nhiéu
video khac nhau).
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Rlog:..

Nhiém vy 2: Chén video da chon vao trang chiéu véi mau goi y nhu Hinh 2.6.

M&u goi ¥ Hinh 2.6 c6 3 video duoc dinh dang, sép xép va danh s 1an luotla 1, 2va 3.
Huéng dan:

Thyc hién chén cac video vao trang chiéu.

Buoc 1. M tép tin Trinhchieudulich.<Tén nhém>.<ngay thuc hién>.pptx. Luu lai voi
ngay tao mai.

Buoc 2 Chén mét trang chiéu mai véi bé cuc phi hop véi néi dung hodc bé cuc tréng
dé thurc hién nhu mau goi y.

Buoc 2 Chén video trén trang chiéu.

Dé chén video (chang han video sé 1 trong Hinh 2.6) vao trang chiéu, ta lan luot
thurc hién nhu sau:

(@) Nhay chon Iénh Video trén dai Iénh Insert réi chon Iénh This Device dé chén video
c6 s8n trén may tinh (Xem Hinh 2.1).

@ Chon dudng dan t6i video luu trén may tinh.
(3 Chon video cén cheén.

Sau céc thao tac trén, video clia nhém da chén duoc vao trang chiéu. Thurc hién twong
tw @& cheén thém céc video khéac néu cén.

Nhiém vy 3: Dinh dang video. Céac budc sau huéng dan thuc hién dinh dang video
theo mau cua video s6 1 trong Hinh 2.6.

Buce 1 Thiét 1ap méu dinh dang va kich thudc khung hinh cla video.

(@ Chon video can thiét Iap. Nhay chon dai Iénh nglr canh Video Format)

e
b
Video Format Playback & Share - Comments
- I 4 8ri 3 - - 3
3 Video Shape F]E:] J1Bring Forward l%’ ‘z T{]Height: | 10.cm
Z Video Border ~ =l | [Send Backward ~ 7]
Alt Crop Fwidth: |17
& Video Fffects Text i Selection Pane 24+ ]
5| Accessib.. Arrange Size 1 1]

1
(2) Nnap kich thuéc chidu cao va chiéu rong cia
video trong nhom |énh Size

Hinh 2.7. Céc déi Iénh trong déi lénh Video Format

(3 Nhay chon Iénh Video Shapes, chon kiéu hinh khéi cho video, chang han hinh dam
may (Cloud).

(@ Co thé chon mau dinh dang c6 san dé ap dung cho video, cach thyc hién nhu da
hoc i voi anh.
Sau khi thurc hién cac thao tac trén, khung hinh video ctia nhom em c6 dinh dang
nhu mau.
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Rlog:..

c 2 Chinh stra thoi luong phét video.

Sau khi chén video vao trang chiéu, néu em muén chi chon mét doan nao @6 trong
video dé trinh chiéu, chang han doan tir gidy s6 0 dén giay s6 9, em chon video can

chinh stra thei luong réi thure hién nhu sau:

The Home nsert D Desgn Tanstions Anmations Sede Show Record Revew View Welp Video format_ Playbeck
N B L fade Duration £ Stats In ek Seuemce |+ ey
P> B E D b pen— =
Py | A Tim - =] | Votume Pyl Sree e Iosert
Bookmark Video P RadeOue o0 > Hide While Not Paying ™| capuons ~
oo Sechmats A st Vdes Optons capton Option

l (@) Nhay chon Trim Video |

Hinh 2.8. Céc lénh trong déi Playback

T ver S

(3 Di chuyén thanh mau
xanh t6i thoi diém bat dau
doan video, hodc chinh

thoi gian trong 6 Start Time

(@ Di chuyén thanh mau
d6 161 thoi diém két thuc
video, hodc chinh thoi gian
trong 6 End Time

() Xem lai doan video
wvira chinh stra thoi lugng

Hinh 2.9. Hop thoai Trim Video

Sau khi thuc hién céc thao tac trén ta co doan video trinh chiéu véi thoi lugng nhu
mong muén.

Buoc 3 Hay tw kham pha cach thiét 1ap am luong va ché d6 phat video cho phil hop
v6i kich ban va khéng gian trinh chiéu.

Buoc 4 Luu lai tép trinh chiéu.

@ LUYEN TAP

Hay tiép tuc hoan thién cac trang chiéu v6i minh hoa béng video, can sép xép bé
cuc dep mét va diéu chinh cac théng sb phi hop véi kich ban clia nhém.

@ VAN DUNG

Thtr chén nhiéu hon mét video trén mét trang chiéu va thiét lap cac diéu khién dé
cac video 6 phat theo thir tw ma em muén. Thao luan va chia sé kién thirc nay cho
cac ban trong nhém khac.
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THU l-!OT KHACH HANG VOI
TRO CHOI TUONG TAC

12

» Thuc hién duoc cac kithuat nang cao véi hoat hinh.
» Biét sir dung cong cu kich hoat hiéu (rng hoat hinh (trigger).

« Str dung cac ki thut nang cao va trigger dé tao cac trang chiéu co tuong tac
Voi nguoi dung.

Dé& thu hut khach hang tai Héi cho du lich Ba mién, m6t nhom @& nghi ra y
tudng t6 chirc bée tham tring thudng cho khach hang tham quan tai gian hang
clia céng ty minh. Qua tang cho khach hang may mén sé la cac phiéu giam gia
10% hodc 15% cho toan chuyén du lich.

V6i cac céng cu clia phan mém frinh chiéu d& hoc, em c6 thé thiét ké duoc tro
choi béc tham tring thudng nhu vay khéng?

Trong bai hoc hém nay, chung ta s& kham pha thém mét sé cong cu nang cao
@8 sang tao dugc cac hoat déng turong tac phong phu, da dang, hdp dén nguoi
dung, chang han nhu tré choi néu trén.

1. CAC THIET LAP NANG CAO CHO HIEU UNG HOAT HiNH

Chung ta @ thanh thao cac thao tac chén hiéu ting hoat hinh cho cac d6i twong
trén 1rang chiéu, sép xép thar tu thuc hién chung voi ngan hoat hinh (Animation Pane)
va diéu khién @é chung Ian luot xuét hién & ché @6 trinh chiéu. O bai nay, ching ta sé
kham pha thém cac thiét 1ap nang cao cho hiéu (rng da chén. Cy thé:

a) Thiét I3p tinh ndng nang cao cho hiéu tng

Céc cong cy clia phan mém frinh chiéu cho phép thiét 1ap cac tinh néng nang cao
cho hiéu trng. Chéng han, chén thém am thanh khi thirc hién hiéu ung (tiéng vé tay
khi @6i twong xuat hién, tiéng gio vit 1én khi @6i tuong bay di). Thiét Iap dé G6i tuong
tiép tuc & lai trén trang chiéu, hoac an di hay déi sang mau sac khac sau khi thuc hién
hiéu ting. N6i dung trong hép van ban cé thé xuét hién cung Itc hoac xuét hién theo
tirng tlr hoac tirng chir va cac tuy chon khac.

Hop chon am thanh khi lr""""“‘”“i’x
thue hién hiéu ing et Tmng Tes snmdtion
[ e
- = .

Hop chon hanh dong sau
khi thue hién hiéu ing*

Tén hiéu ng dang
dugc thiét lap cac
tinh nang néng cao,

Hop chon cach xuét hién cua
van ban trén déi tuong*™*

Hinh 3.1. Hop thoai thiét Iép tinh néng néng cao cho hiéu tmg
Grow & Tum

e
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Rloga

* M6t s6 hanh déng trong hdp chon: @i mau déi tuong, gitr nguyén déi tuong trén

trang chiéu, an déi tuong.

** Mot s6 cach xuat hién clia van ban trén déi twong: xuét hién tat ca mét luc,

xuét hién ting chir, xuat hién tirng tu.
b) Thiét Iap thoi gian cho hiéu tng

Bén canh cac tinh nang néu trén, phan mém trinh chiéu cén cho phép ta thiét lap

thoi gian cho hiéu tng (Hinh 3.2).

Hép chon thoi diém bt dau

Hép chon théi gian doi

Hop chon téc d6 hiéu trng

4

Hop chon cach lap lai hiéu ing

Grow & Tum ? X

Effect | Timing  Text Animation

s YT

=] o=

Hinh bén la hop thoai thiét 1ap tinh
nang nang cao cho hiéu tng cé tén la
Fade. Em hay mé ta va giai thich y nghfa
céc thiét 1ap d6?

Hinh 3.3. Hop thoai thiét I&p tinh ndng néng cao cho

Hinh 3.2. Thiét lap thoi gian cho higu ung

Fade ? X

Hfet  Tming  Ted Animation

soe [T

Delar 1 i8] seconcn
Dutation: 2 seconds Medum) =
Bepat S v
[ Rewana when done glayn

hiéu ung Fade

2. CHON CONG CU KIiCH HOAT HIEU UNG

Quan sat man hinh soan thao trang chiéu (Hinh 3.4) va thao luan cach thuc hién dé:
a) Khi nhay chuét vao ngéi sao mau xanh, thi hop van ban “Giam 10%" hién ra.
b) Khi nhay chugt vao ngéi sao mau vang, thi hgp van ban “Giam 15%" hién ra.
c) Khi nhay chuét vao ngéi sao mau tim thi hép van ban "Chac may mén lan sau”

hién ra.
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Theéng thudng, khi thiét Iap hiéu ing cho cac déi tuong trén trang chiéu, cac hiéu
ung sé bat dau khi nhay chudt, nhén phim mai tén hodc nhan phim cach. Tuy nhién,
phé&n mém trinh chiéu con cung cap mét ki thuét nang cao hon, @6 Ia cho phép chon
mét déi tuong bat ki trén trang chiéu dung lam céng cu kich hoat hiéu img clia mét déi
tuwong khac. D6 chinh la cong cu Trigger (Hinh 3.5):

& Trgger~
0 onglickot > o

Danh sach cac d6i tuong co trén
trang trinh chiéu. Ta co thé chon
mét trong s0 cac doi tuong nay
lam “céng cu kich hoat" (Trigger)

Lwu y: Trudc khi chon céng cu kich hoat, can phai thiét 1ap hiéu ting cho déi tugng
can kich hoat.

uTr

Dung co dé chon doi tuon h hoat hiéu Ung

0i twrong khac

Cén thuc hién nhiing thao tac nao sau day dé khi nhay chuét vao ngéi sao mau
tim trén Hinh 3.4 thi hop van ban "Chuc may man Ian sau!" xuat hién trén man hinh?

(1): Tao hiéu ung xuét hién (appear) cho hép van ban “Chic may man lan saul”

(2): Chon Ngéi sao mau tim la cong cu kich hoat hiéu tng cho hép van ban “Chuc
may méan |an sau!”
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Rlog:..

(3): Tao hiéu ing xuét hién (appear) cho ngéi sao mau tim.
A.Ca(1),(2)va(3) B.(1)va(2)
C.(1)va(3) D.(2)va(3)

@ THUC HANH

Nhiém vu chung: Thiét ké tro choi béc tham tring thirdng cho khach hang may mén
tai HGi cho du lich Ba mién theo mé ta tai Hoat déng trong Muc 2 va Hinh 3.4.

Nhiém vu 1: Chén cac d6i tuong vao trang chiéu.

Huéng dén:

Budc 1 M tép trinh chiéu clia nhom, Iuu lai dudi tén méi Trinhchieudulich.<Tén
nhém>.<ngay thuc hién>.pptx.

¢ 2: Chén mét trang chiéu méi vao bai trinh chiéu (cé thé dat & cudi bai, dé khach
hang tham gia tro choi sau khi xem xong phén giéi thiéu vé diém du lich).

Buoe 3. Chén céc déi turong vao trang chiéu:

— Cheén hop van ban cé néi dung “Hay chon ngéi sao may man clia ban!”.

~ Cheén cac ng6i sao voi 3 mau khac nhau (xanh, tim, vang) va cac hép van ban
“Giam 10%", “Giam 15%" va “Chuic may man lan sau”.

- Sép xép cac déi twong vira chén vao vj tri hop Ii trén trang chiéu nhu mau trén
Hinh 3.4.

Nhiém vy 2: Thiét lap hiéu ing dé khi nguoi dung nhan chon ngéi sao mau xanh,
hép van ban “Giam 10%" hién ra. Hay noi cach khac, st dung ngéi sao mau xanh
lam déi twong kich hoat cho hiéu (rng xuét hién clia hép van ban "Giam 10%".

Huwéng dén:

c 1. Chon hép van ban “Giam gia 10%".
Buoc 2 Thiét 1ap hiéu ing Grow&Turn cho hép van ban nay hoac mét hiéu (ng bat
k| thuéc nhém Xuét hién (Entrance).

Buoc 3 Trén dai 1énh Animations nhéy chuét vao Iénh Animation Pane & mé ngéan
hoat hinh.

Animation Pane ~* %

b Play From - -

Nhay chudt vao tam giac nhoé tai
dong hiéu Ung cua hép van ban
“Giam gia 10%", trong danh sach
|&nh hién ra, nhay chon Timing.

1() o Gidm 10%: Giam 10% v
2() o Giam 15%: Giam 15% ®
3(7) & Chuc may mén linzau

Hinh 3.6. Ngan hoat hinh Animation Pane

Buoc 4 Khi hop thoai Timing hién ra, ta chon déi twong kich hoat cho hiéu (rng nay
nhu sau:

il
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(@ Nhay chon On Click
trong hop chon Start dé
hiéu (ng thuyre hién khi

nhay chugt

(2) Nhay chuét vao lénh
Trigger

Grow & Tum

FMed TG Ted Anenation |
st v

Doy 0 S| seconds
Durations |1 seconds (Fast g
fepest  (rone) v
Ll rewnd when doas payeg

P> ragen 2
© smate a5 part of cick sequance

(3 Mé& hép chon Start
effect on click of, mét
danh sach cac déi tuong
c6 trong trang chiéu s&
hién ra, nhay chon déi
twong Sao xanh dé lam
dbi tugng kich hoat cho
hiéu (rng Grow&Turn nay.

72

@ art ot o gk ok 590 130

]

Hinh 3.7. Céc budr thiét 1ap dbi tuong kich hoat cho hiéu ung Grow & Tum
Sau cac budc trén, ta tao duoc higu (rng d@é khi nhay chuét vao Sao xanh, hdp van
ban “Giam gia 10%" hién ra.
Nhiém vu 3: Tiép tuc thiét Iap hiéu (rng cho cac ngéi sao va hop van ban cén lai theo
thiét ké cla tro choi.
Huéng dan:
Buac 10 Thyc hién twong tu cac budc nhu & nhiém vy 2.
Bude 2 Kiém tra hoat déng clia trang chiéu.

— Khinhay chuét vao céc ngéi sao, cac hép van ban tuong (ing c6 hién ra ding nhu
kich ban hay khéng.

— Thir choi mét vai lan, néu c6 16i, thao luan tim nguyén nhan va khéc phuc, chinh
stra 161,

Buoc 3 Luu lai tép trinh chiéu.

LUYEN TAP

Théo luan nhém, kham pha cac thiét 1ap nang cao cho hiéu Ung hoat hinh @& bé

sung thém cac tinh nang dudi day gidp cho tré choi hap dan hon:

~ Khi nhay chuét vao mét ngéi sao bétki trong ba ngéi sao trén thi ngéi sao @6 nhap nhay
va phat am thanh ¢é vii (chdng han tiéng vé tay hodc tiéng tréng dén).

~ Déng chir " Hay chon ngéi sao may méan clia ban" lién tuc 16n 1én/nhd lai (Grow/Shrink)
trén man hinh.

@ VAN DUNG

Van dung kién thirc da hoc dé tiép tuc sang tao cac tro choi tuong tac khac voi
phén thudng cho ngudi tra 16i ding co thé la nhirng uu dai V& vé tham quan, uu dai
clia nha hang hay khach san tai diém du lich d6. Chang han:

— Thiét ké cau héi trac nghiém dé tim hiéu vé dia diém di du lich.
— Tréc nghiém tim hiéu vé nhiing vat dung khéng thé thiéu trong méi chuyén @i du lich.
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HOAN THIEN VA XUAT BAN
SAN PHAM TRUYEN THONG

BAI NAY E E

» Biét ghi am thanh vao tép trinh chiéu.
» Biét xudt ban tép trinh chiéu duéi dang video clip.

« Ghi &m 1&i gi6i thiéu diém du lich va xuét tép trinh chiéu thanh mét video clip.

An: Nhém minh oi, H6i che du lich Ba mién sap dién ra réi day!

Binh: U, nhém chuiing ta da c6 @i Cam nang du lich, Churong trinh bao gia,
Bai trinh chiéu cting hoan thién réi.

An: Minh v&n con mét chut ban khoan, héi cho d6ng nhu vay, chung ta thi
it ngudi, chéng nhé ctr thay phién nhau thuyét trinh gitra nhitng nguoi tap nap
qua lai a?

Cudng: U, nhu vay khéng hay Idm nhi. A, minh dé xuat phuong an nay, cac
céau xem cé 6n khéng nhé? Chung ta sé tim cach ghi &m 16i thuyét minh vao bai
thuyét trinh, réi ci thé phat tu déng nhu cac video quang céo & céc dia diém
céng cong van lam ay.

Ca nhém: Y kién rat hay! Ching minh ctng tim hiéu cong cu réi trién khai
luén cho Kip nhé! Sép tai dich réit C4 1&n!!!

1. GHI AM THANH VAO TEP TRINH CHIEU

Phéan mém trinh chiéu cung cép céng cu Record Slide Show "= trén dai Iénh
\) Slide Show giup ghi &m thanh vao ting trang chiéu trong tép trinh chiéu véi cac

tinh néang nhu Hinh 4.1 dudi day:
Sde rvo An/ hién néi dung
ghi chu
Chuyén téi
slide sau

Thr tur Slide/
téng sb slide
Tat/ bat Micro

Thoi gian doan
ghi am cla

Tat/ bat Camera
ghi hinh

slide nay/ téng
thoi gian ghi
am cdatép

Bt chi slide B!Jt d:{nh dau va mau danh
dau trén trang chiéu

Hinh 4.1. Cac tinh nding ghi 4m thanh véo trang chiéu 73
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Rlog:..

Pé thuc hién dugc viéc ghi am, can luu ¥ cac diém sau:

Méy tinh phai c6 micro gén s&n hodc micro gén ngoai.
~ Doan ghi am (néu co) clia méi trang chiéu la mét ddi tuong doc Iap trén trang chiéu va
sé phat khi trang chiéu @6 & ché d6 trinh chiéu. Ta c6 thé ghi méi mét doan am thanh,
nghe lai chung, xoa di d& ghi lai ma khéng anh hudéng t6i cac trang chiéu khac.

Trong qué trinh ghi am thanh vao mét trang chiéu, néu nhu em da thiét 1ap hiéu ting
cho cac déi twong trén trang chiéu d6, moi thao tac chuyén hiéu (ing trén man hinh
ciing duoc ghi lai. Cé thé st dung tinh nang nay vao viéc ghi am 16i thuyét minh cho

cac frang chiéu trong bai trinh chiéu clia em.

@ Chi ra nhing uu diém clia viéc st dung céng cu Record Slide Show.

2. XUAT BAN TEP TRINH CHIEU

. Y

Sau khi nhém em da str dung cong cu ghi am thanh (Record Slide Show) dé ghi am
161 thuyét minh cho bai trinh chiéu ctia nhom, tép trinh chiéu clianhém em da dap ing
dugc tiéu chi la mét video hoan chinh, tu dong phét lién tuc trén man hinh ctia Héi cho
du lich Ba mién ma khéng can bat ki su diéu khién nao clia con ngudi chua? Vi sao?

©

Video cung cép.

Cu thé nhu hinh duéi day:

Phan mém trinh chiéu hé trg xuat ban tép trinh chiéu duéi dang mét video v6i cac
dinh dang théng dung va cé thé phat truc tuyén qua Internet nhu MPEG-4 (.mp4) hodc
Windows Media Video File (.wmv). Khi tao video ti mét bai trinh chiéu, video @6 cé thé
ghi tat ca céc hiéu (rng da thiét 1ap, cac thuyét minh @& ghi &m, céc chuyén déng cla
con trd cing nhu cac cai dat thoi gian ma ta da thuc hién khi xdy dung bai trinh chiéu.
D6 la céc Iya chon da dang, dap trng nhiéu nhu cau sir dung ma chirc nang Create a

Export

B e 10705 Do

B e A

() Acgeprsrsiono 0
[ (P—

B} owmrae

e

o e
=

) Got bk i e s
D0 et £ 1

trinh chiéu.

==
I e s

[ et i

Céc lua chon vé chét luong
video (d6 phan giai cia video).

Lua chon xudt ban video co
hoac khéng kém theo cac

thiét Iap thoi gian va thuyét
minh trong cac slides cla tép

Secons s o sk e | 5500

=]
e

e ()

Hinh 4.2. Hép thoai Create a Video

74

g Thiét 1ap thei Iugng xuét hién
cho méi slide.
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Rlog:..

M6t s6 Iuu y:

— Chét lugng video lién quan dén d6 phan giai clia video dau ra. Chét luong video

cang cao, kich thudc tép cang lon.

— Néu bai trinh chiéu chua dugc thiét 1ap thoi gian tudng thuat (Timing and Narration),
video sé méc dinh gia trj 1a Khéng str dung thoi gian va twong thuat da thiét lap.
Khi @6, théi gian mac dinh cho méi trang chiéu Ia 5 giay va c6 thé thay déi thei gian
do trong hop thoi gian (Seconds spent on each slide) nhu Hinh 4.2.

— Néu da thiét lap thoi gian tuéng thuat (Timing and Narration) cho bai trinh chiéu,
video sé& mac dinh gia tri [a Str dung thoi gian va tudng thuét da thiét lap.

+ C6 thé xuat ban tép trinh chiéu thanh mét video bang céng cu Create a Video.

+ Video sau khi xuét ban chira toan bé cac hiéu Ung da thiét Iap, cac am thanh da
ghi @m, cac chuyén ddng ctia con tré cling nhur cac cai dat thoi gian ma chung ta
da thurc hién khi xay dung bai trinh chiéu.

Khi nao nén xuéat ban bai trinh chiéu thanh video:
A. Khi chiing ta can mét video phat tu déng ma khong c&n ngudi diéu khién hay

thuyét minh.

B. Khi chiing ta muén chia sé video nay qua mang Internet.

C. Khi chiing ta muén nguéi xem khéng can cai phan mém trinh chiéu ma vén xem

duoc bai trinh chiéu.
D. T4t ca céc y trén.

THUC HANH

Nhiém vu chung: Xuét ban bai trinh chiéu Gi6i thiéu diém du lich cia nhom thanh mét

video chay tu déng c6 thuyét minh.
Nhiém vy 1: Ghi am 16i thuyét minh vao
tép trinh chiéu.

Huéng dan:
Budc M& tép trinh  chiéu
cia nhém, Iuu lai dudi tén moi
Trinhchieudulich.<Tén nhém>.<ngay
thurc hién>.pptx.

Euoc 2 Théo luan nhém vé néi dung
thuyét minh cho tirng trang chiéu.
Soan thao néi dung thuyét minh nay
trong phan Ghi chu (Notes) trén man
hinh soan thao clia méi trang chiéu
nhu Hinh 4.3.

Lwu y: Céc néi dung nay sé khéng
hién thj trén trang chiéu khi & ché @6
trinh chiéu.

(1) Nhay chuét vao lénh Notes

(@) Nhap néi dung thuyét minh
vao khu vuc Notes.

Hinh 4.3, Man hinh & ché dg Soan thdo
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Juoc 3 Bat chire nang ghi am: T
- , Ld| @
Chuyén man hinh soan thao t6i trang chiéu can Screenshot
cheén ghi am. Show v “

[8 Becord trom Current Slide...

Nhay chon Iénh Record Slide Show trén dai lénh
Slide Show (Hinh 4.4),

Lua chon Record from Current Slide néu muén -

3 gk X g 5 Hinh 4.4. Lénh Record Slide Show
chén ghi @m vao trang chieu dang mé hoac trén déi iénh Slide Show
Record from Beginning dé chén ghi am tu trang
d4u tién cla bai trinh chiéu.

E3 Record from Beginning..

Clear >

Buoc 4 Ghiam

Man hinh ché d6 ghi am sé xuat hién nhu Hinh 4.1.

Nhay chuét vao nut Notes - @8 hién thj néi dung thuyét minh @ chuan bi tir
budc 2.

Nhay chuét vao nut Record . débét dau ghi am. Trén man hinh sé xuét hién déng
hé dém nguoc 3 — 2 — 1 @é bao san sang thuc hién ghi am. Trong qua trinh thuyét
minh, khi ta chuyén hiéu rng cla céc d6i twong trén trang chiéu (bang cach nhay
chuét trai hoc nhén phim mi tén sang phai) thi cac hanh déng nay cling sé duoc
ghi lai. Noi cach khac, moi thir dién ra trén man hinh sé& duoc ghi lai cung voi 161
thuyét minh.

Trong qua trinh ghi am, néu muén tam dirng, nhay nut Pause . Nhay nut

Pause l mét Ian nira dé tiép tuc.

Nhay nat Stop . khi muén két thuc ghi am.

Sau khi két thic ghi &m, néu mudn ghi &m lai, tiép tuc nhay nat Record . doan
ghi &m mai nay sé thay thé (ghi dé Ién) doan ghi am trudc dé.

Dé nghe lai doan ghi am, nhay nut . Khi nghe lai, cha y quan sat cac hiéu tng
trén trang chiéu (néu co), kiém tra xem 16i thuyét minh @& khép voi cac hiéu tng
chua, |6i thuyét minh G4 tréi chay, dién cam dung véi tinh than clia bai thuyét minh
chua? L&p lai viéc ghi &m cho t6i khi nhém em thay that ung y.

Tiép tuc 1ap lai bén budc trén véi cac trang chiéu tiép theo.

Luuy:

+

%

Trong qua trinh ghi &m, khi chuyén t6i cac trang chiéu co chén am thanh hoac
video, dirng quén bat chung de viéc phat cac am thanh cling nhw phat cac video
cling sé duoc ghi lai.

V6i céc trang chiéu cé minh hoa bang biéu d6, hay thir dung but chi hoac but vé dé
thu hat su cha ¥ clia nguéi xem vao dung vi tri trén biéu @ ma em dang phién giai.
Nhén t6 hop phim Ctrl + S dé lién tuc luu lai cac thay déi trong bai trinh chiéu.
Néu muén xoa doan ghi am da thyc hién, nhay nut Clear (Hinh 4.5).
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+ Chon Clear Recordings on Current Slide néu
muén xoé doan ghi am trén slide dang mé.

+ Chon Clear Recodings on All Slides néumuén | e Recordings
xoa ghi am tai tat ca céc slide trong tép trinh
chiéu. Hay can nhac kT trudc khi chon 1énh nay.

Clear Recordings on Current Shide

Clear Recordings on All Shides

Hinh 4.5. Lénh xoa dogn ghi
&m trong trang chiéu

Nhiém vu 2: Xuét ban bai trinh chiéu duéi dang video.

Huéng dén:

Buoc 1 Kiém tra lai bai trinh chiéu.

Nhén phim F5 dé xem bai trinh chiéu & ché @6 trinh chiéu. Khi bai trinh chiéu bat dau,

héy quan sét that ki nhitng gi dién ra trén man hinh va lang nghe 16i thuyét minh dé

dam bao tat ca hiéu ing clia cac d6i trong trén trang chiéu (slide animation), hiéu (g

chuyén trang (slide transition) va I6i thuyét minh (record) dién ra hoan hao dung nhu kich

ban clia nhém. Néu cé bét ki van dé gi chura ding voi kich ban, chang han hiéu ing clia

déi tuong trén trang chiéu, hay hiéu (rng chuyén trang chua khép voi 161 thuyét minh

hoac viéc chuyén trang dién ra nhanh hay cham qua, hay quay lai dé chinh sira trréc

khi chuyén sang budc 2 dudi day.

Buoc 2- Xuét ban tép trinh chiéu.

Nhay chuét vao File, chon Export, roi chon Creat a Video (Hinh 4.2)

Budc 3 Lya chon cac ché @6 phu hop.

- Lwa chon d6 phan giai, vi du Full HD dé c6 chat luong video phu hop véi may
tinh hodc mét s6 man hinh HD.

— Lua chon gilr nguyén cac thiét Iap thai gian, hiéu ing va thuyét minh trong tép
trinh chiéu vi @4 thiét Iap ching & cac bai trudc va & Nhiém wu 1.

Eg. Use Recorded Timings and Narrations.

2.

) _Slides without timings will use the default duration (set below). This option includes ink and laser pointer gestures.

@ Chon vi tri . R T =T T T
Iuu tép video - @

mones
R
tom s e
@) Pittén Ot o O
: —
tép video St Comwg
a
$ Oomtont -
he e[V 50 Tt D o O
S;a)n cmlag d:gh — 5 Nhay Save
ang ep —-"h_\, dé tao va luu

.mp4 hay .wmv

Hinh 4.6. Lua chon gilirnguyén thiét Iap thoi gian va tudng thuét

~ Nhay chon Create Video dé bét dau viéc tao video.
— Khi hop thoai Save As hién ra, thuc hién 4 buéce nhu Hinh 4.7:

Bieis x

s e e

tép video
- R -

Hinh 4.7. Hop thoai Save As 77
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— Sau khi nhay chon Save, man hinh sé quay lai clra s6 soan thao trinh chiéu, phia
duéi cung clia man hinh sé xuét hién déng théng bao trang thi tao video. Qua trinh
nay cé thé dién ra tir vai phut dén vai gio, tuy thuée vao dung luong tép trinh chiéu
va céu hinh may tinh clia em (Hinh 4.8).

Creating video Videodip. Gidi thiéu Ml Cang Charmp4 I
Hinh 4.8. Thong bao trang thai qua trinh tao Video
— Khi tao xong video, thanh trang thai (Hinh 4.8) s& bién méat. Hay mé thu muc noi em
chon dé luu video tai budc trén dé kiém tra. Néu em thdy xuét hién fie nhu Hinh 4.9,
viéc tao video clia em @& hoan tat.

Hinh 4.9. Cira s6 File Explorer
Budc 4 Luu lai tép trinh chiéu.

LUYEN TAP

M& tép video da tao xong & phan Thuc hanh, ca nhém hay cung xem cén than tir
dau dén cudi. Néu c6 bat ki I8i gi, can tiép tuc ma tép trinh chiéu ra dé chinh stra,
sau d6, 1ap lai cac budc trén @é tao lai tép video méi. Bung lo 1ang hay sét ruét khi
phai chinh stra nhiéu Ian, @ cé mét san pham hoan hao, nhém nao cing phai trai
qua nhu vay. C8 1&n vi chung ta da rat gan dich!

@ VAN DUNG

a) GUri tép video da tao qua email cho cac ban trong nhom.

b) Xem video nay trén mét vai may tinh khac nhau va nhan xét chat luong am thanh,
hinh anh.

c) Tai Ién Internet, kiém tra chat lugng video khi mé trén Internet. Néu nhu em
théy chét luong video bj giam xuéng, hay suy nght, tim nguyén nhan va tim cach
khac phuc.

d) Mang video nay, cuing véi Cam nang du lich va Chuong trinh tinh bao gié t6i Hoi
cho du lich Ba mién. Chtic nhém em thanh céng!
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BANG GIAI THICH THUAT NGU

Format as Table Céng cu dinh dang cho phép dé dang chen thém da liéu| 27
hang/ c6t méi, tw déng dién céng thuc, tao biéu @ déng
cho bang tinh.
Ham thoi gian NOW() — hién thi ngay, thang, nam gi, phut, giay hién tai;| 49
TODAY() — hién thi ngay, thang, nam hién tai.
Ham tim kiém dd Do tim d liéu trong mét viing xac dinh thoa méan diéu kién | 41, 46
liéu (VLOOKUP cho truéce.
hoac HLOOKUP) |\ ooKUP 12 ham do tim dif liéu theo ting hang.
HLOOKUP |a ham do tim d(r liéu theo ting cét.
Hinh khéi (Shape) | Cac déi trong hinh hoc kém theo cac thuéc tinh hinh dang, | 16
mau sac... duoc thiét ké san c6 thé cheén vao trang van ban
va tuy chinh theo y muén clia nguai dung.
Hop kiém (Check | O chon cho phép nguéi ding danh dau @& chon mét hoac| 33
Box) nhiéu phuong an trong mét danh séch c6 nhiéu Iya chon
Kkhac nhau.
Mé&u dinh dang Cac mau dinh dang duoc thiét ké san ho tro tw déng hoa| 5
(Styles) viéc trinh bay cac doan van ban. Nguai dung co thé ap dung
truc tiép hodc tuy chinh @& cé duoc cac mau dinh dang
doan van ban ciia riéng minh.
Muc Iyc van ban Céng cu tao myc luc ty déng cho van ban nhiéu trang c6| 20
(Table of Contents) |nhiéu muc phan cap dwoc dinh dang théng nhat bang cac
Styles.
Tép pdf Van ban duoc xuat ban véi dinh dang cb dinh clng voi| 22
phéng chir, mau séc, hinh &nh va nhiéu hiéu tng khac cho
phép hién thj gibng nhau trén nhing méi truréng lam viéc
khac nhau.
Thudc tinh clia anh | Vi tri, mau séc, huéng, khung vién, cac hiéu ing (néucé)... | 11
cuia anh duqc chén vao van ban.
Trang chiéu chinh | Trang chiéu xac dinh cac thuéc tinh dinh dang phéng chit,| 57

(Slide Master)

mau séc, kiéu danh déu dau dong cung nhiéu thudc tinh
khac duoc ap dung chung cho tat ca cac trang chiéu c6
trong tép trinh chiéu hoéc bai trinh chiéu.
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Nha xudt bin Gido duc Viét Nam xin tran trong cim on
cdc tdc gid cé tdc phdm, twe liéu dwoc sie dung, trich ddn
trong cuén sdch nay.

Chiju trach nhiém xuét ban:
Ch tich Héi @dng Thanh vién NGUYEN BUC THAI
Téng Giam @6c HOANG LE BACH

Chju trach nhiém ngi dung:
Téng Giam déc HOANG LE BACH

Bién tap n6i dung: PHAM TH| THANH NAM — NGUYEN THI NGUYEN THUY
Bién tap mf thuat: NGUYEN BICH LA

Thiét ké sach: TRAN ANH MINH

Trinh bay bia: NGUYEN BICH LA

Minh hoa: NGUYEN HONG QUAN

Stra ban in: NGUYEN NGOC TU

Ché ban: CONG TY CO PHAN MI THUAT VA TRUYEN THONG

Ban quyén © (2021) thugc Nha xuét ban Gido duc Viét Nam.

Xuét ban pham da dang ki quyén tac gia. Tat ca cac phan cla néi dung cuén sach
nay @éu khéng dugc sao chép, luu trir, chuyén thé dudi bat ki hinh thirc nao khi
chua c6 sir cho phép bang van ban clia Nha xuét ban Gido duc Viét Nam.

CHUYEN DE HOC TAP TIN HOC 10 - DINH HUONG TIN HOC UNG DUNG
Ma sé:

In ... ban, (@D ...) khé 19x 26,5 cm.

Bonviin: ...

Biachi: .

S6 DKXB: ../CXBIPHL.../GD.

S6 QDXB: ../JQD-GD — HN ngay ... thang ... nam 20...

In xong va nép luu cméulhéng ...nam 20...

M s6 ISBN: ...
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HUAN CHUONG HO CHI MINH

EREEePNPVANN .

BO SACH GIAO KHOA LOP 10 - KET NOI TRI THUC V61 CUGC SONG

Toin 10, tipmét
Toin 10, iphai

Chuyén déhocthpTodn 10
Mgt van 10, tip mit

Mo vin 10, thp hai

Chupén déhoc thpNgd vin 10
Lichsi10
Chuyén déhoc tipLich 5it 10
oialito

. Chayin déhoctipDiali 1o
. Gido ducKinh 1€ v Phip luit 10

Chuyén dé hoc tap Gido duc Kinh té va Phapluit 10

. Vitline

. Chuyén déhoctapVitli 10

. Hoihecl0

. Chuyén 8é hoc thp Hod hac 10

. Sinhhoc10

. Chuyin dihoc tipSinh hoc 10

. Cong nghé 10 ~Thidt kéva Clag nghé

. Chuyén 86 hoc tip Cang ngh 10 - Thiét ké va Ciag nghé
. Cong ngh 10 - Cong ngh tréng rot

Chupén dé hoc tip Cing nght 10 - Gong nghé tréng trot

. Tinhec1o

u
2.
26
.
2.
29,
30.

M thut 10 - Tiét kémi thust da phuong tién
Mi thudt 10~ Thiét ké 46 hoy

M thu3t 10 - THiét ké thik trang

M thut 10~ Tt ké mi thust sia khiu, dign dnh
M thust 10 L udn va ichsi i thudt

. Mithudt10 - Didu khic
. Mi thudt 10 - Kién trac
. Mithudt10- i hoy

Mithust10-- 06 hoa (ranih in)
Mithust 10 - Thiét ké csng nghiép
Chuyén 66 hoc tip Mi thuit 10

. Amahsc10

. Chuyén 8 hoctip Amnhac 10

. Hopt Ging trilnghidm, hung nghidp 10
. Gido dycthé it 10 - Giulong

. Gida duc thé chit 10 - Bény

Gido duc Quic phang va An ink 10

. Tiéng Anh 10, thp mit
. Tiéng Anh 10, tip hai

Cac don vi dau mdi phat hanh

e MiénBac:  CTCP Ddu tu va Phat trién Gido duc Ha Noi
CTCP Séch va Thiét bi Gido duc mién Bac

* Mién Trung: CTCP Dau tu va Phat trién Gido duc Da Nang
CTCP Sach va Thiét bi Gido duc mién Trung

o MiénNam: CTCP Bdu tu va Phat trién Gido duc Phuong Nam
CTCP Séach va Thiét bi Gido duc mién Nam

e Citulong:  CTCP Sach va Thiét bi Gido duc Ctu Long

Sach dién ti: https//hanhtrangso.nxbgd.vn

lidu dién i C:
96 nhin ma s8. Truy cap hitpy/!
3 nhap ma 6131 biéu twgng <
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Rlog:..

Toan bd Ebook cé trén website Blogtailieu.com déu
c6 ban quyén thudc vé tac gia,

Blog Tai Liéu khong thu hay yéu cau khoan phi nao,
khuyén khich cac ban néu c6 kha ning hdy mua sach
dé ung ho tac gia. Blog Tai Liéu Tran trong cAm on Cac
ban quan tam trang blogtailieu.com

NEWSHOP.VN

MUA TAlI SHOP

HUGNG DAN TAl BAN DEP

https:://voutu.be/sHSvMSedeO

Noi dung cap nhat mai nhét trén blogtailieu.com
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